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INTRODUCCION

Positiva Compariia de Seguros S.A., esta interesada en adelantar una Invitaciéon Publica con el fin
de recibir ofertas para contratar “La prestacion de servicios para el apoyo ala Oficina de Control
Interno, en el ejercicio de la Funcidon de Auditoria Interna de acuerdo con la normatividad
vigente y el Marco Internacional para la Practica Profesional de la Auditoria Interna a través
de la figura de Co-Sourcing”.

Positiva Compafiia de Seguros S.A., es una entidad aseguradora, organizada como sociedad
andénima que, como consecuencia de la participacion mayoritaria del Estado tiene el caracter de
entidad descentralizada del nivel nacional, con personeria juridica, autonomia administrativa y capital
independiente sometida al Régimen de Empresas Industriales y Comerciales del Estado.

La sociedad tiene por objeto la realizacién de operaciones de seguros de vida individual y afines,
bajo las modalidades y los ramos facultados expresamente; de coaseguros y reaseguros en los
mismos ramos facultados; y como Administradora de Riesgos Laborales en aplicacion de la Ley 100
de 1993, sus decretos reglamentarios y demas normas que los modifiquen o adicionen, el desarrollo
de todas aquellas actividades que por ley sean permitidas a este tipo de sociedades.

Positiva Compafiia de Seguros S.A., dentro de su politica Integral de Calidad, Seguridad, Seguridad
y Salud en el Trabajo y Medio Ambiente, esta comprometida en orientar su gestién a la obtencion de
beneficios y resultados en forma eficiente, eficaz y efectiva para sus asegurados y busca fortalecer
las practicas gerenciales, operativas y administrativas de forma integral, por lo cual se obliga a
implantar Sistemas Integrales de Gestion —SIG- y a mejorar continuamente los procesos, con un
equipo humano idéneo y competente, ejerciendo un autocontrol integral, encaminados al
cumplimiento de su funcién social y al logro de la rentabilidad esperada por sus accionistas, a través
de la mejora continua y los fines esenciales del estado, conforme a los requisitos establecidos en el
marco legal, y una adecuada gestion de riesgos.

Positiva Compafiia de Seguros S.A., también esta comprometida a proteger a su talento humano
para que no sufra incidentes de trabajo, ni enfermedades profesionales y a prevenir la contaminacion
ambiental, mediante la implementacion de programas de gestion acordes con los riesgos e impactos
y el cumplimiento de los requisitos legales.

CAPITULO 1- INFORMACION GENERAL
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1.1. OBJETO

PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL APOYO A LA OFICINA DE CONTROL INTERNO, EN EL
EJERCICIO DE LA FUNCION DE AUDITORIA INTERNA DE ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD
VIGENTE Y EL MARCO INTERNACIONAL PARA LA PRACTICA PROFESIONAL DE LA
AUDITORIA INTERNA A TRAVES DE LA FIGURA DE CO-SOURCING.

1.2. REQUISITOS GENERALES

La Ley 87 de 1993, establece que el control interno es el sistema integrado por el esquema de
organizacion y el conjunto de los planes, métodos, principios, normas, procedimientos y mecanismos
de verificacién y evaluacion adoptados por una Entidad, con el fin de procurar que todas las
actividades, operaciones y actuaciones, asi como la administracion de la informacién y los recursos,
se realicen de acuerdo con las normas constitucionales y legales vigentes dentro de las politicas
trazadas por la direccién y en atencién a las metas u objetivos previstos.

El ejercicio del control interno debe consultar los principios de igualdad, moralidad, eficiencia,
economia, celeridad, imparcialidad, publicidad y valoraciéon de costos ambientales.

Asi mismo, el articulo 7° de la mencionada Ley, faculta a las Entidades publicas para contratar con
empresas privadas colombianas, de reconocida capacidad y experiencia, el servicio de la
organizacién del Sistema de Control Interno y el ejercicio de las auditorias internas. Estos contratos
deberan ser a término fijo, no superior a tres afios, y ser escogidos por concurso de méritos en los
siguientes casos:

“...)

a) Cuando la disponibilidad de los recursos técnicos, econdémicos y humanos no le permitan a la
Entidad establecer el Sistema de Control Interno en forma directa.

b) Cuando se requieran conocimientos técnicos especializados.

¢) Cuando por razones de conveniencia econémica resultare mas favorable.

Se exceptuan de esta facultad los Organismos de Seguridad y de Defensa Nacional”.

Dada la complejidad de los procesos y la infraestructura tecnolégica de Positiva Compafiia de
Seguros S.A., se hace necesario que, para el desarrollo a satisfaccion de la actividad de auditoria
interna, contar con un equipo de profesionales con formacion en distintas areas del conocimiento y
experiencia en el uso de herramientas tecnolégicas que apoyen el proceso.

En la actualidad la Oficina de Control Interno no cuenta con el personal suficiente para adelantar
este proceso, razon por las cual, surge la necesidad de contar con una firma especializada de
reconocida idoneidad y experiencia que apoye a dicha dependencia en el desarrollo de las auditorias
gue tiene a su cargo, y de esta manera cumplir a satisfaccion con su funcién misional.

El futuro contratista debera entre otras:

e Garantizar el manejo confidencial de la informacién de Positiva Compafiia de Seguros S.A, que
como resultado del desarrollo del objeto del contrato llegare a conocer y garantizar que el uso
de la misma solo serd para fines del desarrollo y cumplimiento del objeto contractual.

e Garantizar el uso correcto de la imagen corporativa de Positiva Compafiia de Seguros S.A; de
acuerdo con lo establecido en el manual que para ello se defina Compaifiia.

e Ejecutar en su totalidad las actividades encomendadas segun los requisitos técnicos definidos y
asumir la entrega de los informes que requiera la Oficina de Control Interno dentro de los plazos
previstos o cuando lo requiera el supervisor del contrato.

Pre-Términos de Referencia — Invitacion Publica No. XX - 2021 — Servicios de apoyo en Auditoria Interna
Positiva Compafiia de Seguros S.A. Autopista Norte No 94 — 72 PBX +571 6502200 Bogota D.C — Colombia



e Asistir a los comités que en virtud de la ejecucion contractual se convoquen por Positiva
Compafiia de Seguros S.A y/o por la supervision del contrato.

e Garantizar que durante la ejecucion del contrato la empresa esté certificada en Sistemas de
Gestion Integral, indicando la norma de certificacion.

1.3. DEFINICION Y ALCANCE DE LOS SERVICIOS REQUERIDOS

De acuerdo con la Ley 87 de 1993, la Oficina de Control Interno se define como uno de los
componentes del Sistema de Control Interno, de nivel gerencial o directivo, encargado de medir y
evaluar la eficiencia, eficacia y economia de los demas controles, asesorando a la direccién en la
continuidad del proceso administrativo, la reevaluacién de los planes establecidos y en la
introduccién de los correctivos necesarios para el cumplimiento de las metas u objetivos previstos.

En concordancia, con lo dispuesto en los Decretos 1678 y 1679 de 2016, por los cuales se modifica
la estructura de Positiva Compafia de Seguros S.A y se determinan las funciones de sus
dependencias, la estructura de la compafiia es la siguiente: Asamblea General de Accionistas, Junta
Directiva, Presidencia, Secretaria General y Juridica, 5 Oficinas Asesoras, 6 Vicepresidencias, 21
Gerencias de area, 5 Sucursales Coordinadoras, 20 Sucursales Tipo B y C y Organos de Asesoria
y Coordinacién.

Asi mismo, en dichos decretos se establecen entre otras, como funciones de la Oficina de Control
Interno las siguientes:

1. Planear, dirigir y organizar la verificacion y la evaluacién del Sistema de Control Interno de
Positiva Compafiia de Seguros S.A.

2. Verificar que el Sistema de Control Interno este formalmente establecido dentro de la
Compafiia y que su ejercicio sea intrinseco al desarrollo de las funciones de todos los cargos
y en particular de aquellos que tengan responsabilidad de mando.

3. Constatar que los controles definidos para los procesos y actividades de la Compafiia se
cumplan por parte de los responsables de su ejecucién.

4. Verificar que los controles asociados a las actividades de la Compafiia estén definidos, sean
apropiados y se mejoren permanentemente.

5. Hacer seguimiento al cumplimiento de las leyes, normas, politicas, procedimientos, planes,
programas, proyectos y metas de la Compafiia y recomendar los ajustes necesarios.

6. Asesorar a los servidores de la Compafiia en el proceso de toma de decisiones para obtener
los resultados esperados.

7. Verificar los procesos relacionados con el manejo de los recursos, bienes y sistemas de
informacion de la Compafiia y recomendar los correctivos a que haya lugar.

8. Fomentar la cultura del autocontrol que contribuya al mejoramiento continuo en el
cumplimiento de la mision institucional.

9. Evaluar y verificar la aplicacién de los mecanismos de participacién ciudadana, que adopte
la Compafiia.

10. Mantener permanentemente informados a los directivos acerca del estado del control interno
dentro de la Compafiia, dando cuenta de las debilidades detectadas y de las fallas en su
cumplimiento.

11. Publicar un informe del estado del control interno de la Compafiia en la pagina web, de
acuerdo con lo establecido en la normatividad vigente.

12. Asesorar a las dependencias de la Compafiia en la adopcién de acciones de mejoramiento
y recomendaciones de los entes de control.

13. Evaluar la gestion de las dependencias encargadas de recibir, tramitar y resolver las quejas,
sugerencias, reclamos y denuncias, y rendir al Presidente de la Compafia un informe
semestral.

14. Poner en conocimiento de los organismos competentes, la comisiébn de hechos
presuntamente irregulares que conozca en desarrollo de sus funciones.
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15. Actuar como interlocutor con los organismos de control en desarrollo de las auditorias que
practiguen en la Compaifiia, y en la recepcién, coordinacién, preparacion y entrega de la
informacion requerida.

16. Desarrollar programas de auditoria y formular las observaciones y recomendaciones
pertinentes.

17. Participar en el proceso de identificacion, medicién y control de riesgos operativos
relacionados con los procesos que se desarrollan en la Oficina y verificar las acciones,
tratamientos y controles implementados.

18. Apoyar el desarrollo y sostenimiento del Sistema Integrado de Gestion Institucional.

19. Las demas funciones asignadas que correspondan a la naturaleza de la dependencia.

En la actualidad, la Oficina de Control Interno, cuenta con: un Jefe de Oficina, un técnico
administrativo y cinco profesionales.

El alcance del servicio a contratarse se presenta en la ejecucion del 100% del Plan Anual de
Auditoria, teniendo como base el mapa de procesos de Positiva que contempla: 14 Macroprocesos,
10 Procesos Estratégicos, 13 Procesos Misionales, 22 Procesos de Apoyo y uno de Gestién de
Evaluacion y Control, el cual anualmente tiene una cobertura aproximada del 80% de los procesos,
8 sucursales y la elaboracién en promedio de 87 informes normativos, asi mismo se desarrolla
actividad de seguimiento de planes de accién definidos como resultado de las auditorias, para el afio
2020 fueron en promedio 120 planes objeto de seguimiento, adicional a lo anterior el proveedor
apoyaré a Positiva en la elaboracién y el seguimiento del Mapa de Aseguramiento de la Organizacion

1.4. NORMATIVIDAD APLICABLE

El régimen juridico aplicable a la presente Invitacion de mérito y al contrato que de ella se derive sera
el previsto en la Constitucion Politica, en lo pertinente en las normas Civiles y Comerciales, lo
establecido en los Estatutos, en la Ley 87 de 1993, y especialmente lo estipulado en el Manual para
la Gestidn de Abastecimiento, Capitulo 9, numeral 9.1 que establece el procedimiento a desarrollar
cuando se trata de la modalidad de contratacién denominada Invitacién de Méritos.

1.5. POTESTAD DE LA COMPANIA

Esta Invitacién no obliga a Positiva Compafiia de Seguros S.A a contratar, ni a reconocer ningun tipo
de gasto en que incurra la persona juridica en la elaboracion de la oferta, ni a otro tipo de
reconocimiento o emolumento. Asi mismo, Positiva Compariia de Seguros S.A se reserva el derecho
de modificar, suspender y/o dar por terminado el proceso en cualquier etapa sin que se llegue a la
adjudicacién del mismo. El oferente debera ofrecer el servicio de acuerdo con lo especificado en el
presente documento asi como lo dispuesto en los estudios previos y demas documentos que hacen
parte integral de la carpeta contractual.

1.6. PERFIL DEL CONTRATISTA

Positiva Compafila de Seguros S.A. seleccionara una Persona Juridica, Union Temporal o
Consorcio, legalmente establecido en Colombia, cuyo objeto comprenda la prestacion de servicios
afines al objeto contractual de la presente invitacion.

Las calidades y demas requisitos exigidos a los Oferentes en los presentes términos de referencia
deberan acreditarse mediante los documentos expedidos por la Entidad y/o autoridad que fuere
competente, conforme lo establezca la Ley.

1.7. PRESUPUESTO OFICIAL PARA LA CONTRATACION
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El presupuesto oficial para la presente contratacion serd de hasta DOS MIL NOVECIENTOS
VEINTISEIS MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA MIL PESOS M/CTE ($2.926.860.000)
incluido IVA, aumentos de carga prestacional por cambio de afio, costos directos e indirectos
a que haya lugar y los impuestos que se causen en virtud de la celebracion, ejecucion y
liquidacion del Contrato.

El presupuesto destinado para esta contratacién se encuentra discriminado por vigencia de la
siguiente manera:

e Vigencia 2021: Certificado de Disponibilidad Presupuestal C10022021 por $1.244.252.000
con cargo al rubro Honorarios Auditoria Interna — Gastos Administrativos.

e Vigencia 2022: Certificado de Disponibilidad Presupuestal C10012022 por $1.682.608.000
con cargo al rubro Honorarios Auditoria Interna — Gastos Administrativos.

1.8. FORMA DE PAGO

El valor del presente contrato asciende hasta la suma de DOS MIL NOVECIENTOS VEINTISEIS
MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA MIL PESOS M/CTE ($2.926.860.000.00), distribuidos asi,
$1.244.252.000,00 para el 2021 y $1.682.608.000,00 para el 2022. El valor del contrato incluye IVA,
aumentos de carga prestacional por cambio de afio y los demas tributos que se generen con ocasion
de la celebracién, ejecucién y liquidacion del Contrato.

Condiciones comerciales y forma de pago: Positiva Compafiia de Seguros SA realizara pagos a
través de mensualidades vencidas asi: Para el mes de abrilde 2021, se realizara
proporcionalmente a los dias de ejecucién contados desde el momento de la suscripcion del Acta de
Inicio, sobre la base de CIENTRO TREINTA OCHO MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA MIL
DOSCIENTOS VEINTIDOS MIL DOSCIENTOS VEINTIDOS PESOS M/CTE ($138.250.222). Para
los meses restantes de la mencionada vigencia, se realizaran pagos iguales por valor de CIENTRO
TREINTA OCHO MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA MIL DOSCIENTOS VEINTIDOS MIL
DOSCIENTOS VEINTIDOS PESOS M/CTE ($138.250.222).

Para el afio 2022, Positiva Compafiia de Seguros SA realizar4 pagos a través de mensualidades
vencidas iguales por valor de CIENTO CUARENTA MILLONES DOSCIENTOS DIECISIETE MIL
TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE ($140.217.333) de enero a noviembre de la
mencionada anualidad. Para el mes de diciembre, el pago sera por la suma de CIENTO CUARENTA
MILLONES DOSCIENTOS DIECISIETE MIL TRESCIENTOS TREINTA Y SIETE M/CTE
($140.217.337).

Los pagos se realizaran una vez ejecutadas las actividades del periodo. Para el pago el Contratista
debera cumplir con la presentacion del 100% de los soportes y evidencias de la ejecucion de
actividades y el valor de cada pago estara sujeto al informe de avance en la ejecucion del plan de
trabajo, el cual debe ser certificado y autorizado por el supervisor del contrato y presentar la factura
dentro de los primeros cinco (5) dias habiles del mes siguiente al periodo en que finaliza el servicio,
acomparfiada de la documentacion exigida por POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A. para el
efecto.

Gestién del pago: Para tramitar el pago, EL CONTRATISTA deberéd aportar al &rea correspondiente
los siguientes documentos: a) Factura y/o Cuenta de cobro en original; b) certificacion expedida por
el Revisor Fiscal y/o Representante Legal de encontrarse al dia en los pagos a la Seguridad Social
y Parafiscales, si se trata de una persona natural aportara las planillas del pago realizado a través
del Pila, correspondiente al mes facturado y c) el certificado de recibido a satisfaccion expedido por
el supervisor del Contrato.

Se pagara una vez realizada la actividad contratada y contra presentacion de factura y el respectivo
informe, la cual debe ser certificada y autorizada por la supervisién asignada al Contrato y dentro de
los treinta (30) dias siguientes a la presentacion de la respectiva factura.
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Facturacion Electrdnica: Si de conformidad con las normas legales vigentes EL CONTRATISTA
debe cumplir con el proceso de facturacion electrénica o decide adoptar dicho mecanismo, aunque
éste no le sea legalmente obligatorio, debera atender el procedimiento adoptado para tal efecto por
POSITIVA. En el evento en que no proceda el proceso de facturacion electrénica de acuerdo con lo
antes mencionado, EL CONTRATISTA debera aplicar el proceso de radicacion en fisico de las
facturas adoptado por POSITIVA para tal efecto.

1.9. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

En la Ciudad de Bogoté en las instalaciones de Positiva Compafiia de Seguros S.A - Casa Matriz,
Avenida Carrera 45 No. 94-72 y sucursales a nivel nacional.

1.10. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato sera hasta el treinta y uno (31) de diciembre de 2022, término que
comenzara una vez se cumplan los requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y se suscriba el acta
de inicio.

1.11. CONVOCATORIA VEEDURIAS CIUDADANAS

Positiva Compafia de Seguros S.A invita a todos los interesados y a las veedurias ciudadanas para
que participen con las recomendaciones escritas y oportunas, en las etapas precontractual, contractual
y pos contractual que la Entidad adelanta.

1.12. PROHIBICIONES, INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Los Oferentes no deben encontrarse incursos en ninguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad o prohibiciones previstas en la constitucién y la ley.

No podran participar en procesos de seleccién ni celebrar contratos con Positiva Compaiiia de
Seguros S.A, las personas juridicas, consorcios 0 uniones temporales, el representante legal y los
socios de la persona juridica que se encuentren incursas en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad sefialadas en el articulo 127 de la Constitucion Politica, los articulos 8° y 9° de la
Ley 80 de 1993, el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demés
normas concordantes.

1.13. IMPEDIMENTOS A LA INDEPENDENCIA U OBJETIVIDAD

El oferente que quiera participar en esta Invitacion de Mérito debera consignar en el Anexo 1
“MODELO CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA” si presenta algun tipo de limitacion a la
independencia u objetividad para participar en el presente proceso de seleccidn, lo anterior en virtud
de los contratos que tenga en ejecucion con Positiva Compafiia de Seguros S.A al momento de
presentar su oferta. Asi mismo debera atenderse lo dispuesto en las Normas Internacionales
para el ejercicio profesional de la Auditoria Interna, 1130*, 1130.A1% y 1130.C23.

1.14. PUBLICIDAD, CONSULTA, RETIRO Y OBSERVACIONES A LOS TERMINOS DE
REFERENCIA

Positiva Compafiia de Seguros S.A. realizara la publicidad de la presente invitacién, de acuerdo con
lo dispuesto en el Manual para la Gestion de Abastecimiento.

Normas Internacionales para el Ejercicio Profesional de la Auditoria Interna:

11130 - Impedimentos a la independencia u objetividad Si la independencia u objetividad se viese comprometida de hecho o en apariencia, los detalles del impedimento deben darse a conocer a las
partes correspondientes. La naturaleza de esta comunicacion dependera del impedimento

21130.A1 Los auditores internos deben abstenerse de evaluar operaciones especificas de las cuales hayan sido previamente responsables. Se presume que hay impedimento de objetividad si un auditor
interno proporciona servicios de aseguramiento para una actividad de la cual el mismo haya tenido responsabilidades en el afio inmediato anterior

31130.C2 Si los auditores internos tuvieran impedimentos potenciales a la independencia u objetividad relacionados con la proposicion de servicios de consultoria, debera declararse esta situacion al
cliente antes de aceptar el trabajo.
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Los interesados en hacer observaciones a los presentes Términos de Referencia podran hacerlo
durante las fechas previstas en el cronograma y a través de cualquiera de las siguientes opciones:

CORREO ELECTRONICO contratacion@positiva.gov.co

Los escritos deberan indicar en el asunto, “Observacion a los Términos de Referencia IM. No. XX
Auditoria Control Interno 2021”.

1.15. APERTURA 'Y CIERRE DE LA INVITACION

El acto de apertura se entendera perfeccionado con la publicacién de los términos de referencia
definitivos.

Para el cierre de la Invitacién se dispondra de la fecha que trae el cronograma para tal fin. VER
CRONOGRAMA. Cuando Positiva Compafiia de Seguros S.A. lo estime conveniente, el plazo del
cierre de la convocatoria se podra prorrogar.

Para el cierre no se implementara audiencia respectiva, teniendo en cuenta los lineamientos
impartidos por la “GUIA PARA LA OPERACION CONTRACTUAL POR ESTADO DE
EMERGENCIA COVID 19”4, y por tanto la trazabilidad del correo dispuesto para la recepcion de
ofertas, dara los elementos para determinar la fecha y hora de presentacion de las mismas.

1.16. PLAZO PARA LA ENTREGA DE LAS OFERTAS

Las ofertas deberan ser enviadas a la siguiente direccion de correo electrénico:

contratacion@positiva.gov.co

CORREO ELECTRONICO
Asunto: Oferta IM. No. XX Auditoria Control Interno 2021

No se tendran en cuenta y por lo tanto, no serén objeto de habilitacion y calificacién las ofertas que
lleguen a Positiva Compafiia de Seguros S.A. a través de cualquiera de los siguientes medios:

1. Correo postal

2. Fax

3. Después de la hora sefalada en los presentes términos, el dia del cierre enviadas al correo
descrito (estas ofertas no se recibiran por parte de la Compaifiia)

4. Radicadas en la Oficina de Correspondencia de la Compaiiia en fisico.

5. Positiva Compafiia de Seguros S.A. NO recibira ofertas radicadas en fisico. En estos eventos
las ofertas respectivas seran devueltas a través de correo electronico, una vez se tenga
conocimiento de la remision por los medios descritos con anterioridad.

Queda claro que, para la aplicacion de la fecha y hora sefaladas, se tendrd como lugar de
presentacion de las ofertas exclusivamente en el correo electronico sefialado en el presente numeral,
por tal motivo las ofertas presentadas por fuera de la hora aqui sefialada, o en un lugar distinto se
devolveran en el estado en que fueron presentadas por los oferentes.

Para evitar discrepancias respecto a la puntualidad de la hora de cierre de la Invitacion, Positiva
Companiia de Seguros S.A. utilizara la hora legal para Colombia suministrada por el Instituto Nacional

4 GUIA PARA LA OPERACION CONTRACTUAL POR ESTADO DE EMERGENCIA COVID 19 (...) A. MARCO LEGAL (...) Manual para la Gestion de Abastecimiento — Numeral 7.5.2. En la
falidad de seleccion d inada “Invitacion Publica” se resolveran las observaciones a los pre- términos y términos de referencia y a la matriz de riesgos previsibles, a través de
correo electronico. * No se realizara ningun tipo de audiencia que requiera presencia de los proponentes o posibles interesados en el proceso correspondiente..
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de Metrologia de Colombia, a través de su pagina Web. Se solicita a los participantes verificar con
anterioridad esta referencia horaria para evitar cualquier incongruencia.

1.17. RESPONSABILIDAD DEL OFERENTE

El Oferente debe examinar cuidadosamente los documentos de la Invitacion e informarse sobre
todas las condiciones y circunstancias que puedan afectar de alguna manera el cumplimiento del
objeto de la misma. Con la presentacién de la oferta se entendera que el Oferente ha aceptado que
los documentos son adecuados, suficientes y estan completos para atender el objeto de la futura
contratacion.

1.18. ELABORACION Y PRESENTACION DE OFERTAS

El Oferente presentara su oferta ajustada en todos los aspectos a los presentes términos de
referencia y anexara la documentacioén e informacion exigida.

Si existiere discrepancia entre cifras y textos, se dara prelacién a lo consignado en los textos. En las
discrepancias entre textos, que no puedan despejarse con simple raciocinio, prevalecera el Gltimo texto
consignado.

Los documentos de la oferta no deben presentar tachaduras, borrones o enmendaduras que den lugar
a diferentes interpretaciones o inducir a error, a menos que se haga la salvedad correspondiente,
mediante confirmacion con la firma del oferente o en su defecto, validada(s) en la carta de presentacion
de la oferta. Sin este requisito las enmiendas no se consideraran validas.

Las ofertas deberan ser presentadas en PDF no editable pero que permita copiarse, con todos sus
documentos foliados consecutivamente en orden ascendente, iniciando desde el 01 e incluyendo las
caratulas y hojas de indice. En la carta de presentacién deberd indicarse el nimero total de folios y un
indice donde se relacione el contenido total de la oferta.

La oferta debe presentarse en seis (6) capitulos en el orden que a continuacion se establece:

Informacién General

Informacién Juridica habilitante

Informacién Financiera habilitante

Informacién técnica habilitante

Oferta Econdmica (la oferta econémica no sera objeto de evaluacion, sin embargo, debe aportarse
para la constancia de que el servicio a prestarse no tendra un valor mayor al presupuesto oficial
estimado)

6. Oferta Técnica objeto de Ponderacion.

aglrownpE

La oferta debe ser presentada en medio digital en formato PDF con seguridad de edicion pero que
permita copiarse el texto.

Las ofertas deberan referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos en los términos
de referencia.

Las fotocopias escaneadas que se anexen a las ofertas deberan ser completamente legibles, si las
fotocopias no son legibles, se tendra como un folio no presentado.

La oferta debe contener el nombre o razén social, residencia, domicilio comercial, nimeros telefénicos
fijos y méviles y correos electronicos del Oferente.

La oferta, en medio digital, debera llevar el nombre del Oferente, la firma del Representante Legal o de
la persona autorizada para presentarla.
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La oferta debera ser presentada en idioma espafiol.

El precio total de la oferta econdémica deberd ser en pesos colombianos y a todo costo, se
indicara en nimeros y en letras, incluyendo todos los costos directos e indirectos para la ejecucion del
contrato, tales como gastos de legalizacion, impuestos, pago de personal, viaticos y gastos de
transporte, gastos de comunicaciones, compra de materiales, insumos, papeleria, utilidad, etc. En caso
de discrepancia entre el valor consignado en nimeros y el sefialado en letras, se tomara este Ultimo.

Los presentes términos de referencia incluyen los Anexos que deberan diligenciar completamente
los Oferentes, a efectos de suministrar la informacién necesaria para la evaluacion integral de la
oferta. En este mismo sentido, los Anexos también deben ser entregados en PDF y sin restriccion
para impresion y/o copia de textos.

1.19. OFERTAS PARCIALES Y ALTERNATIVAS
Positiva Comparfiia de Seguros S.A., NO aceptara ofertas parciales o alternativas.
1.20. PRUEBA Y EFECTOS DE LA PRESENTACION DE LA OFERTA

Al presentar la oferta, el oferente acepta la totalidad de los términos de referencia, asi como las
exigencias previstas en los diferentes documentos de la presente Invitacion; las salvedades, y/o
condicionamientos darén lugar a que la oferta no sea elegible.

Por la sola presentacién de la oferta se considera que el oferente ha estudiado en forma completa
las especificaciones, anexos y demas documentos del proceso; que recibié las aclaraciones
necesarias por parte de Positiva Compariia de Seguros S.A., sobre inquietudes o dudas previamente
consultadas y aceptan que estos términos de referencia son completos, compatibles y adecuados
para identificar los trabajos que se contrataran, que estan enterados a satisfaccion en cuanto al
alcance del servicio y que han tenido en cuenta todo lo anterior para fijar los precios, plazos y demas
aspectos de su oferta, necesarios para la debida ejecucién.

El oferente entiende y acepta que, en el evento de resultar favorecido con la adjudicacion y suscriba
el contrato correspondiente, en su calidad de Contratista asume todas las obligaciones necesarias
para el debido cumplimiento del objeto contractual, y en especial debe actuar con toda la diligencia
y cuidado que le son propias a la naturaleza del contrato, de conformidad con establecido en el
articulo 1603 del Cédigo Civil y demés normas concordantes.

En el caso que el oferente con el que se celebre el contrato objeto del presente proceso no haya
estudiado o verificado toda la informacién que pueda influir en la determinacién de su oferta, no lo
eximira de la obligaciéon de asumir las responsabilidades que le correspondan, ni le dara derecho a
reclamaciones, reembolsos o ajustes de ninguna naturaleza.

1.21. ACLARACIONES A LAS OFERTAS PRESENTADAS

Dentro del mas estricto respeto por el tratamiento igualitario a los Oferentes, Positiva Compafiia de
Seguros S.A. podré solicitar a todos o a cualquiera de ellos las aclaraciones o informaciones que
estime pertinente, a fin de despejar cualquier punto dudoso o equivoco de las ofertas.

Asi mismo, Positiva Compaiiia de Seguros S.A. se reserva el derecho de analizar las respuestas de
los Oferentes en estos casos y de evaluar si ellas aclaran o explican lo solicitado. Estas aclaraciones
o0 explicaciones no serviran para adicionar o modificar la oferta. Positiva Compafiia de Seguros S.A.
tomara de las aclaraciones y explicaciones Unicamente los aspectos que satisfagan su interés de
aclaracion.
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1.22. RESPUESTAS A LA SOLICITUD DE ACLARACIONES:

Las respuestas seran publicadas a través de la Pagina Web de la entidad para que sean conocidas
por todos los interesados y en ningln caso suspenderan los plazos establecidos en el cronograma
del proceso ni constituiran por si solas modificacion de éstos.

Positiva Compafiia de Seguros S.A. se reserva la discrecionalidad de responder o publicar las
observaciones recibidas de manera extemporanea a la fecha sefialada en el cronograma.

En el evento de considerarse la modificacion a los términos de referencia ésta se hara mediante
adendas, numeradas en forma consecutiva, las cuales formaran parte integral de los términos de
referencia y seran publicadas en la pagina Web de Positiva Compafiia de Seguros S.A.

Asi mismo, mediante adendas, Positiva Compafiia de Seguros S.A podra prorrogar el plazo de la
presentacion de las ofertas, en este sentido careceran de validez las informaciones, modificaciones
0 aclaraciones suministradas en forma verbal por cualquier servidor de Positiva Compafiia de
Seguros S.A.

En caso de Consorcios o de Uniones Temporales, las adendas y la informacién sobre preguntas y
respuestas que sean enviadas al representante legal de los mismos se consideran como recibidas
por todos los integrantes.

Los términos de referencia y las adendas deben ser interpretados como un todo y sus disposiciones
no deben ser entendidas de manera separada.

1.23. CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION

CRONOGRAMA
ACTIVIDAD FECHA - HORA Y LUGAR
Publicacidon de Pre-términos paginaweb | Viernes 19 de febrero del 2021
Observaciones a los Pre-términos Del viernes 19 al miércoles 24 de febrero del
2021

Ajuste a los términos y Publicacién de

. : Jueves 25 de febrero del 2021 - Ajustes
Términos de Referencia

Términos de Referencia
viernes 26 de febrero de 2021 - Publicacién
Términos de Referencia

Observacion y Analisis de Términos de | pe| lunes 1 de marzo al viernes 5 de marzo del

Referencia 2021
Cierre de la Invitacion (Entrega de Lunes 15 de marzo de 2021
Propuestas) Hora limite envio de propuestas via correo

electrénico: 3:00 p.m.

Designacion de evaluadores y entrega de
ofertas (Técnicos, juridicos, financieros, | Martes 16 de marzo de 2021

CASISOMA)
Verificacién de requisitos habilitantes:
Juridicos, Financieros y Técnicos Martes 16 del 19 de marzo de 2021

Publicacién de resultados de la
verificacién de requisitos habilitantes: Viernes 19 de marzo de 2021
Juridicos, Financieros y Técnicos
Observaciones alos resultados de la
verificacién de requisitos habilitantes: Martes 23 al 24 de marzo de 2021

Juridicos, Financieros y Técnicos
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CRONOGRAMA

ACTIVIDAD FECHA - HORA Y LUGAR
Respuesta a las Observaciones de la
verificacién de requisitos habilitantes: Jueves 25 de marzo de 2021
Juridicos, Financieros y Técnicos
Evaluacion Técnica Viernes 26 marzo al 7 de abril de 2021
Publicacién resultado evaluaciones Miércoles 7 de abril de 2021

Observaciones a la evaluacion Técnica . )
Jueves 8 al viernes 9 de abril del 2021

Adjudicacion y/o Declaratoria de desierta. _
Respuesta a observaciones de evaluacion | Martes 13 de abril del 2021

Contrato: Firmay legalizacion Miércoles 14 al 16 de abril del 2021
Elaboracién y firma del acta de inicio Viernes 16 de abril del 2021
Inicio del contrato Lunes 19 de abril del 2021

Nota: Positiva Compafiia de Seguros S.A., atendiendo los lineamientos emitidos por el
Gobierno Nacional, continuando con la implementacién de medidas que permitan minimizar
los efectos negativos del COVID-19, no realizara audiencia de aclaraciéon de términos ni de
asignaciéon de riesgos, las observaciones se responderan a través del correo electrénico
dispuesto para tal fin y la matriz de riesgo forma parte de estos términos como anexo.

La entrega de propuestas para el cierre se hara a través de correo electrénico tal y como
se indica en los presentes términos y el cronograma. Para las presentaciones del caso se
establecera lo contemplado dentro del cronograma, toda vez, que no se presente dentro de
los términos y cronograma establecido alguna modificacién a los decretos promovidos por
el Gobierno Nacional frente al tema del Covid-19, en cuyo caso se revisara en su momento
y se le dara la respectiva publicacion.

1.24. INTERPRETACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Los presentes términos de referencia deben ser interpretados como un todo, por lo que sus
disposiciones no pueden ser entendidas ni interpretadas de manera separada al que
indique su contexto general. Los plazos establecidos en estos términos de referencia y en
sus anexos se entenderan como dias habiles y los meses como calendario, salvo que de
manera expresa se indique lo contrario; cuando el vencimiento de un plazo no corresponda
a un dia habil o laborable, el vencimiento del plazo se trasladara al dia habil siguiente; el
dia sabado no se considera como dia habil.

1.25. ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD

Se suscribira entre las partes un acuerdo de confidencialidad, el cual hara parte integral del
contrato. (Se adjunta modelo de este acuerdo en el ANEXO No. 13)

1.26. IDIOMA Y LEGALIZACION DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

La oferta, todos los documentos que la integren y la totalidad de la correspondencia remitida
dentro de la presente Invitacion de Méritos, deberan estar redactados en idioma castellano.
Los documentos en idioma distinto al castellano deben ser presentados en su lengua
original junto con la traduccién simple al castellano, salvo en los casos en que la ley exija
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traducciéon oficial o que se prevea asi en el presente en los presentes términos de
referencia.

Para la firma del contrato, el oferente que resulte adjudicatario debe presentar la traduccion
oficial al castellano de los documentos presentados en idioma extranjero.

Los documentos privados otorgados en el exterior no requieren de legalizacion o apostille,
no obstante, todos los documentos publicos otorgados en paises no miembros del Convenio
de La Haya tendientes a acreditar cualquiera de los requisitos exigidos en la presente
Invitacion Puablica, deberan presentarse consularizados y legalizados en la forma prevista
en el articulo 251 del Codigo General del Proceso y el articulo 480 del Codigo de Comercio.
En el evento de documentos publicos, expedidos por autoridades de paises miembros del
Convenio de La Haya de 1961, se requerira Unicamente la Apostilla. En todo caso, debera
atenderse igualmente el contenido de la Resolucion No. 3269 del 2016 del Ministerio de
Relaciones Exteriores.

1.27. CRITERIOS DE EVALUACION

Durante el andlisis de las ofertas que sera estrictamente reservado, no se permitira
intervencion alguna por parte de los oferentes o de sus representantes. No se admitiran
ofertas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con posterioridad al
cierre.

Positiva Compafiia de Seguros S.A., efectuara la evaluacion de las ofertas y solicitara
aclaraciones a los oferentes, durante el periodo contemplado en el cronograma del proceso
de seleccion.

Los requisitos habilitantes seran objeto de verificacion y no de calificacion, razén por la cual
no tienen puntaje alguno.

Aquellas ofertas que hayan sido HABILITADA(S) en los requisitos juridicos, financieros y
técnicos seran objeto de calificacién y no de simple verificacién, hasta por un puntaje
maximo de mil (1.000) puntos.

1.28. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de existir empate en los criterios de calificacion, entre los oferentes habilitados
seran criterios de desempate en el respectivo orden los siguientes:

e Se preferird la oferta cuyo oferente acredite la mayor experiencia adicional del oferente.

e Se preferira la oferta cuyo oferente acredite la mayor experiencia adicional del equipo
de trabajo.

o Preferir la oferta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas
en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su ndémina esta en condicion de
discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un
Consorcio, Unién Temporal o promesa de sociedad futura, el integrante del oferente
gue acredite que el diez por ciento (10%) de su nOmina estd en condicion de
discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participacion de por
lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el Consorcio, Unién Temporal o promesa de
sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta.
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e Siel empate se mantiene, la Companiia invitard a los oferentes empatados a un sorteo,
mediante el sistema de balotas. El mecanismo de desempate en tal evento tomara lugar
asi:

v' Se introduciran en una bolsa negra tantas balotas como oferentes empatados

v' Todas las balotas seran del mismo color con excepcion de una que tendra un
color diferente.

v Los oferentes procederan a sacar la balota en orden alfabético por su apellido
0 nombre o razon social en el caso de persona juridica. El oferente que saque
la balota de color diferente sera el que se ubique en el primer orden de
elegibilidad.

1.29. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS

Ademas de las causales previstas en la ley, Positiva Compafiia de Seguros S.A., rechazaréa
y no evaluara las ofertas incursas en cualquiera de las siguientes causales:

a) Deficiencias no subsanadas, omisiones o ausencia de los requisitos establecidos en
estos términos de referencia para acreditar la existencia y representacion legal del
Oferente o de sus miembros.

b) Cuando el oferente, a pesar del requerimiento realizado por la Compainiia, no aporte
dentro del término establecido por la Entidad, los documentos y aclaraciones
requeridos, dentro del proceso de habilitacion.

c) Concurrencia de cualquiera de las causales de inhabilidad e incompatibilidades
establecidas en la ley en el oferente, 0 su representante legal, sus socios.

d) Presentacion de oferta parcial.

e) Borrones, tachones o enmendaduras en los documentos de la oferta sin que se haya
hecho la salvedad correspondiente por el Oferente 0 su representante, siempre que
sean necesarios para la comparacion objetiva (evaluacion) de la oferta.

f) Omision, ambigledad, imprecisién o inconsistencia en los documentos de la oferta,
aportados con la oferta, siempre que la informacion sea necesaria para la
comparacion objetiva (evaluacion) de la misma.

g) Cuando Positiva Compafiia de Seguros S.A., solicite al oferente, aclaraciones o
explicaciones relacionadas con la futura contratacion o el oferente, necesarios para
la comparacion de su oferta y éste no las suministre, lo haga en forma incorrecta o
por fuera del término sefalado en estos términos.

h) Cuando se compruebe que los documentos presentados, la informacién
suministrada por el mismo o la contenida en los documentos, formatos, certificados
y anexos de la oferta no corresponda a la realidad.

i) Cuando la oferta haya sido enviada por correo fisico, via fax, en las instalaciones de
Positiva Compariia de seguros, o entregada en lugar diferente al indicado en los
presentes términos

j) Si el oferente no acredita la capacidad juridica, financiera y/o técnica exigida en los
términos de referencia.

k) Si la oferta econémica presentada es artificialmente baja y no se encuentra
debidamente sustentado.

[) Cuando la oferta econ6mica supere el presupuesto oficial.

m) Si la oferta se presenta subordinada al cumplimiento de cualquier condiciéon o
modalidad.

n) Sila oferta se presenta en forma extemporanea o en un lugar diferente al establecido
en los términos de referencia.
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0) Cuando un oferente presente méas de una oferta, por si 0 por interpuesta persona.
Se entienden incluidas en esta causa, las participaciones en sociedades,
asociaciones, o futuras sociedades que se estén presentando al mismo proceso de
seleccion.

p) Cuando la oferta se presente con posterioridad al cierre del proceso.

gq) La no entrega de la garantia de seriedad de la oferta junto con la oferta

r) Los demés mencionados en el presente documento.

1.30. RETIRO DE OFERTAS

Los oferentes podran solicitar por escrito a Positiva Compafiia de Seguros S.A. el retiro de
su oferta, este deberd efectuarse antes de la fecha y hora prevista para el cierre del proceso
en concordancia con lo dispuesto en el cronograma.

La oferta que se retire a solicitud del oferente, sera devuelta, al oferente o a la persona
autorizada.

1.31. INFORMACION SUPERINTENDENCIA DE SOCIEDADES Y OTROS
ORGANISMOS DE CONTROL

Positiva Compafia de Seguros S.A., se reserva la facultad de verificar la informacion
suministrada por el oferente en su oferta y la reportada ante la Superintendencia de
Sociedades o cualquier otro organismo de control. En caso de existir discrepancias en la
informacién suministrada, se requeriran las aclaraciones del caso y en caso de no ser
justificadas de manera objetiva, podra generar el rechazo de la oferta.

1.32. LUCHA CONTRA LA CORRUPCION

En el evento de conocerse casos especiales de corrupciéon en las Entidades del Estado se
debe reportar el hecho a la Secretaria de Transparencia de la Presidencia de la Republica,
a través de alguno de los siguientes medios: los numeros telefonicos (57 1) 5629300 (57 1)
3341507; Fax (57 1) 5658671; linea gratis de atencién desde cualquier lugar del pais
018000-913040; E-mail:buzonl@presidencia.gov.co; o0 en la pagina web
WwWw.secretariatransparencia.gov.co; 0 en correspondencia o personalmente, en la
direccion Carrera 8 No. 7-26, en Bogota D.C., horario de atencién: Lunes a Viernes 8:00
a.m. a 5:45 p.m. o al correo electrénico de la linea ética de Positiva Compafiia de Seguros
S.A.; lineaetica@positiva.gov.co.
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CAPITULO 2 - REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES DE CONTRATACION

En el presente proceso de seleccion podran participar personas juridicas nacionales, que no
infrinjan las normas constitucionales y legales colombianas, que cumplan con los requisitos
establecidos de la manera que se exige en el presente documento.

Los documentos que se relacionan a continuacion deberan presentarse en el siguiente orden
y seran obligatorios para que la oferta presentada por los oferentes interesados en participar
en el presente proceso de seleccion sean habilitados.

2.1. ASPECTOS JURIDICOS HABILITANTES

Positiva Compafia de Seguros S.A., realizar4 una verificacion del cumplimiento de los
requisitos de orden legal y normativos estipulados en los presentes términos, verificando el
estricto cumplimiento de los requisitos exigidos. Para este efecto se emitira concepto dando a
conocer en forma explicita aquella(s) oferta(s) que cumple(n) y la(s) gue no cumple(n).

De conformidad con lo anterior, si una oferta no cumple con los requisitos exigidos, se
determinara si aplica alguna causal de rechazo establecida en el presente documento, lo cual
traera consigo una exclusion de ser considerada para la adjudicacion, sin perjuicio de que la
respectiva oferta sea estudiada en los demas factores previstos en este capitulo.

2.1.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

La carta de presentacion debe ser firmada por el representante legal de la persona juridica,
por el representante del consorcio o union temporal conformado, o por el apoderado quien
actuard mediante el poder debidamente conferido para tal efecto de conformidad con los
requisitos de ley.

En la carta de presentacion de la oferta se relacionaran los documentos que se anexan, se
sefialara la direccion comercial donde recibira cualquier comunicacion, la manifestacion de
aceptacion y cumplimiento de todas las especificaciones y condiciones técnicas y las demas
consignadas en los presentes términos de referencia, sin condicionamiento alguno, la
indicacion del valor de la oferta, el sitio donde se prestara el servicio y la manifestacién expresa
de no encontrarse incurso en prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades para contratar.

Todo lo anterior, de conformidad con el ANEXO 1 MODELO CARTA DE PRESENTACION DE
LA OFERTA de los términos de referencia.

Quien suscriba la carta de presentacion y con ello presente los documentos en nombre del
oferente, debe contar con las facultades para ello, asi como para suscribir el contrato en caso
de adjudicacion y para notificarse de cualquier decision.

2.1.2. COMPROMISO ANTICORRUPCION

El oferente apoyara la accion del Estado Colombiano y de Positiva Compafiia de Seguros
S.A para fortalecer la transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas, y en este
contexto debera asumir explicitamente y hacer su manifestacion por escrito dentro de la
presentacion de su oferta, los siguientes compromisos, sin perjuicio de su obligacion de
cumplir la ley colombiana:
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e El oferente se compromete a no ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de
halago o dadiva a ningun funcionario en relacién con su Oferta, con el proceso de
Invitacidn o de contratacion, ni con la ejecucion del Contrato que pueda celebrarse
como resultado de su Oferta.

o El oferente se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado suyo o un
tercero independiente lo haga en su hombre.

o EIl oferente se compromete al cumplimiento en todo momento de las leyes de la
Republica de Colombia, y especialmente de aquellas que rigen la presente Invitacion
y la relacion contractual que podria derivarse de ella, y se impone la obligacion de
no ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago corrupto a los funcionarios de
Positiva Compafia de Seguros S.A., ni a cualquier otro funcionario publico que
pueda influir en la Adjudicacién de la Invitacién, bien sea directa o indirectamente,
ni a terceras personas que por su influencia sobre funcionarios publicos, puedan
influir sobre la Adjudicacion, ni de ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de
Positiva Compafia de Seguros S.A., durante el desarrollo del contrato que se
suscribiria de ser elegida su oferta.

o El oferente se compromete formalmente a no celebrar acuerdos o realizar actos o
conductas que tengan por objeto la colusién en la Invitacion.

Este requisito se acreditard dentro de la Carta de Presentacion de la Oferta.
2.1.3. LISTA RESTRICTIVA DE LAVADO DE ACTIVOS

El representante legal del Oferente debera aportar certificacion la cual se haréa bajo la
gravedad de juramento, donde manifieste que ni €l ni la persona juridica que representa, se
encuentran incluidos en ninguna de las listas restrictivas de lavado de activos.

Este requisito se acreditara dentro de la Carta de Presentacion de la Oferta.
2.1.4. CERTIFICACION DE NO ESTAR INCURSO EN INVESTIGACION PENAL

El representante legal del Oferente debera aportar certificacion bajo la gravedad del
juramento en la cual indique que no se encuentra investigado penalmente.

Este requisito se acreditara dentro de la Carta de Presentacion de la Oferta
2.1.5. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

El oferente deberd indicar en su oferta su identificacion tributaria e informacion solqre el
régimen de impuestos al que pertenece, adjuntando para tal efecto, copia del Registro Unico
Tributario — RUT.

Las personas naturales y juridicas directamente, o como integrantes de un consorcio o
union temporal, deberan acreditar este requisito, cuando intervengan como responsables
del Impuesto sobre las Ventas (IVA). En caso resultar adjudicatario, el consorcio o0 union
temporal deberé aportar el correspondiente Registro Unico Tributario (RUT).

Lo anterior, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 368 y siguientes, 555-2 y
siguientes del Estatuto Tributario, en concordancia con el articulo 66 de la Ley 488 de 1998,
que adiciono el articulo 437 del mismo Estatuto.
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2.1.6. ACREDITACION DE LA EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL DEL
OFERENTE

e Personas juridicas
v Personas juridicas nacionales:

Si el oferente es una persona juridica nacional, debera comprobar su existencia y
representacion legal mediante certificado de existencia y representacion legal
expedido, dentro de los treinta (30) dias calendarios anteriores al cierre de este
proceso de seleccién, por la Camara de Comercio o la autoridad competente.

En dicho documento debera constar quién ejerce la representacion legal y las
facultades del mismo. Se debera acreditar que su duracién no sera inferior a la
vigencia del contrato (plazo de ejecucion y liquidacion) y un (1) afio méas. Ilgualmente
se debera acreditar que el objeto social se encuentra relacionado con el objeto del
contrato a celebrar, esto es, actividades de auditoria.

Cuando el representante legal tenga limitaciones para participar en procesos de
seleccién, presentar oferta, suscribir el Contrato o realizar cualquier otro acto
requerido para la contratacion en caso de resultar adjudicatario, se debera presentar
con la Oferta copia del acta en la que conste la decision del érgano societario
competente o en su defecto, para el caso de personas extranjeras con sucursal en
Colombia, acta en la que conste la decisién del érgano social competente
correspondiente de la sociedad extranjera, que autorice de manera expresa al
representante legal para la presentacion de la Oferta, la celebracién del Contrato y
la realizacion de los demas actos requeridos para la contratacion en caso de resultar
adjudicatario.

v Personas juridicas extranjeras con sucursal en Colombia:

Las personas juridicas extranjeras que tengan domicilio en Colombia deberan
comprobar su existencia y representacién legal mediante certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio de la ciudad de la
Republica de Colombia en la cual se encuentre establecida la sucursal, cuya fecha
de expedicion debera ser dentro de los 30 dias calendario anteriores a la fecha de
presentacion de la Oferta.

En dicho documento debera constar quién ejerce la representacion legal y las
facultades del mismo, se deberd acreditar que su duracién no sera inferior a la
vigencia del contrato (plazo de ejecucion y liquidacion) y un (1) afio mas. Igualmente
se debera acreditar que el objeto social se encuentre relacionado con actividades
de auditoria.

Igualmente se debera acreditar que en el objeto social esté relacionado con el objeto
del contrato a celebrar. Cuando el representante legal de la sucursal tenga
limitaciones para presentar la oferta, suscribir el contrato o realizar cualquier otro
acto requerido para la contratacién, se debera presentar copia del acta en la que
conste la decisién del érgano social competente correspondiente de la sociedad
extranjera, que autorice la presentacion de la oferta, la celebracion del contrato y la
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realizacion de los demas actos requeridos para la contratacién en caso de resultar
adjudicatario.

v' Consorcios y Uniones Temporales:

Los oferentes plurales (uniones temporales o consorcios) deberan presentar el
certificado de existencia y representacion legal de las personas juridicas y/o la
fotocopia de la cédula de ciudadania de las personas naturales que los conforman.

En caso de que uno o varios de los integrantes de la figura asociativa, sea una
persona juridica de origen extranjero con domicilio en Colombia, la oferta debera
acompafarse de los documentos indicados previamente, segln corresponda.

Para el caso de oferentes plurales, al menos uno (1) de sus integrantes debera
acreditar que su objeto social esta relacionado con el objeto contractual de la
presente invitacion.

En el evento que el representante legal se encuentre limitado en sus facultades
debera adjuntarse el documento de autorizacién expresa del 6rgano competente, en
el cual se le faculte para, presentar la oferta, para celebrar el contrato en caso de
ser favorecido con la adjudicacion, y, si es el caso, para conformar el Consorcio o
Unién Temporal.

Reglas de participacion de Consorcios y Uniones Temporales (consultar anexos
como quiera que estos deberan ser diligenciados en el evento que un oferente quiera
presentarse en Consorcio o Unién Temporal)

Las personas juridicas legalmente constituidas podran presentar ofertas a través de
consorcio 0 unién temporal, para lo cual deberan ajustarse a lo dispuesto en la Ley.
El documento de constitucién debera cumplir minimo con lo siguiente:

o Expresar si la participacion es a titulo de consorcio o union temporal. Si se trata
de unién temporal, sus miembros deberdn sefalar las reglas basicas de la
relacion entre ellos y su responsabilidad, los términos y extension —actividades y
porcentaje de su participacion en la oferta y en su ejecucion, los cuales no podran
ser modificados sin el consentimiento previo y escrito por parte de la Oficina de
Control Interno.

o Sefalar el nombre o razon social, domicilios y representante legal de cada uno
de los integrantes del consorcio o union temporal y la participacion porcentual de
cada integrante.

o Indicar la duracion del consorcio o de la union temporal, la cual debera ser, como
minimo, igual al plazo contado desde la fecha de cierre del presente proceso,
incluyendo el plazo total de ejecucién del contrato, su liquidacion y un (1) afio
mas.

o Hacer la designacién de la persona que tendra la representacién convencional
del consorcio o de la unién temporal, indicando expresamente sus facultades. El
representante designado debera contar con facultades amplias y suficientes para
formular la oferta y obligar a todos los integrantes del consorcio o unién temporal
al momento de suscribir el contrato resultante.

o En el evento en que existan limitaciones estatutarias a la capacidad del
representante legal de cada uno de los miembros del consorcio o unién temporal,
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deberan aportar autorizaciéon del érgano social competente facultdndolo a
presentar oferta, suscribir y ejecutar el contrato.

o El consorcio o union temporal deberd expresar que ninguno de los integrantes
del mismo se encuentra inhabilitado o tiene incompatibilidades para contratar con
el Estado.

Los integrantes del consorcio o union temporal, asi como sus representantes
legales, deben tener plena capacidad juridica para la presentacion de la oferta y
para la suscripcion y ejecucién del contrato.

El documento en el que se exprese la voluntad de presentar la oferta en consorcio
0 unién temporal, debera ir acompafado de los documentos (certificados de camara
de comercio, actas de junta directiva, poderes, etc.) que acrediten que quienes lo
suscribieron tenian la representacion y capacidad necesarias para adquirir las
obligaciones solidarias derivadas de la oferta y del contrato resultante.

En este sentido, los miembros del consorcio o unién temporal deberan acreditar su
existencia y representacion legal de acuerdo con lo previsto previamente en el
presente documento.

La duracion de todos los miembros del consorcio o de la union temporal debe ser
superior al término del plazo del contrato, su liquidacién y un (1) afio mas.

La persona natural integrante de un consorcio o uniéon temporal debera anexar copia
de la cédula de ciudadania, si se trata de persona natural extranjera, deber&
acreditar su existencia mediante la presentacién de la copia de su pasaporte, y si es
residente en Colombia, mediante la presentacién de copia de la Cédula de
Extranjeria expedida por la autoridad competente. Los oferentes deberan presentar
diligenciado y firmado el ANEXO No. 4 CONSTITUCION DE CONSORCIO o el
ANEXO No. 5 DOCUMENTO DE CONFORMACION UNION TEMPORAL del
presente documento, segun corresponda

2.1.7. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP)

Todas las personas juridicas nacionales o extranjeras domiciliadas o con sucursal en
Colombia que pretendan participar en el presente proceso, sea a titulo Individual o como
miembro de un oferente plural, deberan acreditar que estan inscritos en el Registro Unico
de Oferentes — RUP.

El oferente o miembros del oferente plural deberan presentar el Registro Unico de
Proponentes, expedido por la Camara de Comercio de la ciudad en la cual se encuentra su
domicilio, el cual debe encontrarse en firme a la fecha establecida por la Compairiia en
los términos de referencia o sus adendas como ultimo dia de traslado del informe de
evaluacién del presente proceso de seleccion.

El certificado de inscripcion en el RUP debera tener una fecha de expedicion no mayor a
treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha de Cierre del presente proceso.

Es responsabilidad del Oferente Individual y de cada uno de los miembros de los Oferentes
Plural que participen en el presente proceso, surtir ante la CAmara de Comercio respectiva
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los tramites de inscripcion o de actualizacion del RUP tendientes a cumplir con las
condiciones exigidas en este documento.

2.1.8. COPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE LEGAL
El Oferente deber& aportar copia de la cédula de ciudadania del representante legal.
2.1.9. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

El Representante legal del oferente que firme la carta de presentacion de la oferta, debera
aportar la certificacion de antecedentes disciplinarios, expedida por la Procuraduria General
de la Nacion de que trata la Ley 734 de 2002, con fecha de expedicibn no mayor a tres
meses contados a partir del cierre de la presente invitacion.

Cuando el oferente sea un Consorcio o una Union Temporal, cada uno de los miembros
debera presentar la certificacion de que trata éste numeral.

2.1.10. CERTIFICACION DE RESPONSABILIDAD FISCAL

Los oferentes deberan anexar la certificacion que expide la Contraloria General de la
Republica via Web, en la que conste que no se encuentran reportados en el Boletin Fiscal
de dicha Entidad.

En caso de no presentarse, Positiva Compafia de Seguros S.A. verificara que los oferentes
no se encuentran incluidos dentro del Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria
General de la Republica.

En caso de que un Oferente se encuentre relacionado en dicho boletin, se le hara la
advertencia que debera acreditar la cancelacién de las obligaciones contraidas o la vigencia
de un acuerdo de pagos, hasta el penultimo dia habil antes de la adjudicacién, so pena de
rechazo de la oferta.

2.1.11. CERTIFICACION BANCARIA

El Oferente debera aportar certificacion bancaria en la cual conste el nUmero de cuenta en
la cual se le consignaran los saldos que resulten a su favor de la ejecucion del contrato, si
llegare a ser adjudicatario de la presente Invitacion.

2.1.12. FORMULARIO DE VINCULACION DE PROVEEDORES Y EMPLEADOS,
SUPERINTENDENCIA FINANCIERA DE COLOMBIA SARLAFT

El representante legal del oferente debera aportar total y debidamente diligenciado y en
original el ANEXO No. 03 FORMULARIO SARLAFT, el cual debe ser leido con detenimiento
para su total diligenciamiento, debera ser firmado y debera tener impresa la huella legible
del dedo indice derecho.
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En el caso de las Uniones Temporales y de los Consorcios, deber& aportar el de cada uno
de los integrantes de dicha Unién Temporal y/o Consorcio.

Para el diligenciamiento la parte ilustrada como persona natural debe incluir los datos del
representante legal, el formulario debe diligenciarse con la misma letra en TODAS las
casillas. Este formulario es un requisito indispensable para la vinculacion contractual de los
proveedores a Positiva, fundamentado en la Circular Externa 026 de 2008 de la
Superintendencia Financiera de Colombia.

2.1.13. CERTIFICADO COMPOSICION ACCIONARIA

La certificacion de composicién accionaria debera ser presentada Unicamente por los
oferentes que estén constituidos como Sociedad Andnima-S.A. 0 Sociedad por Acciones
Simplificada-S.A.S. El certificado debera indicar de los socios: nombre, cédula y porcentaje
de participacion, la descripcion del capital social, el nUmero de acciones y su valor nominal.
Debe estar firmado por el Revisor Fiscal en caso de tener la obligatoriedad. Sila empresa
no esta obligada a tener revisor firmaran el Representante Legal y el Contador.

2.1.14. FORMATO UNICO DE HOJA DE VIDA DE LA FUNCION PUBLICA

Cada Oferente debera diligenciar el formato Unico de Hoja de Vida para Personas Juridicas
del Departamento Administrativo de la Funcién Publica (Ley 190 de 1995 y Ley 443 de
1998- Resolucion 580 del 19 de agosto de 1999). Dicho formato podra ser descargado de
la pagina Web del Departamento Administrativo de la Funcion Publica

Se debera diligenciar un formato por cada uno de los oferentes individuales y cada uno de
los miembros de un consorcio o union temporal, deberd presentar este documento
debidamente diligenciado. (ANEXO No. 02 FORMATO UNICO DE HOJA DE VIDA DE LA
FUNCION PUBLICA)

2.1.15. CERTIFICACION DE PAZ Y SALVO POR CONCEPTO DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL Y PARAFISCALES

En cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el oferente debera encontrarse a
paz y a salvo por concepto de aportes parafiscales de sus empleados, a la fecha de
presentacion de su oferta.

Por aportes parafiscales se entienden los aportes o giros a cargo de un empleador a:
Sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y a las Cajas de Compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje.

Para acreditar el cumplimiento de este requisito, el oferente aportara certificacion expedida
por su Revisor Fiscal y en el evento en que no exista obligacion legal de tenerlo, la
certificacion deberd ser expedida por su Representante Legal. En la certificacién debe
constar que se encuentran a paz y a salvo por concepto de pagos de seguridad social y
aportes parafiscales de sus empleados, a la fecha de la presentacion de su oferta.
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En el evento que el oferente sea un Consorcio o Unién Temporal, cada una de las personas
juridicas que lo integren debera acreditar que se encuentra en paz y a salvo por concepto
de aportes de seguridad social y parafiscales de sus empleados a la fecha de presentacion
de su oferta, segun lo establecido a este respecto en los literales anteriores.

2.1.16. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El oferente presentara con la oferta garantia de seriedad de la misma a favor de Positiva
Compainiia de Seguros S.A. (Entidades Publicas con régimen privado de contratacion),
expedida por una Compafiia de Seguros, legalmente establecida en Colombia, o garantia
bancaria. La cual debera estar firmada en original por el tomador.

e Expedicion: debera ser expedida con fecha anterior a la presentacion de la oferta
por una Comparfiia de Seguros, legalmente establecida en Colombia.

e Beneficiario de la Garantia: La Garantia de Seriedad debe estar debidamente
firmada y establecer como beneficiario a Positiva Compafiia de Seguros S.A, y al
oferente como tomador y afianzado de la misma. Cuando el ofrecimiento sea
presentado por un oferente plural bajo la figura de Union Temporal, Consorcio o
Contrato de Asociacion Futura, la garantia debera ser otorgada a nombre de la Union
Temporal o Consorcio, mencionado a todos los integrantes del oferente plural.

¢ Monto de la Garantia: El valor de la garantia sera del valor equivalente al diez por
ciento (10%) del valor total del presupuesto oficial estimado para la presente
contratacion, incluido el impuesto al valor agregado IVA, si se causa.

e Vigencia de la Garantia: La Garantia de Seriedad debera tener una vigencia de
noventa (90) dias calendario contados a partir de la fecha del cierre de la Invitacion
Publica, para el caso en esta invitacion deberan fijarse en el cronograma y las posibles
adendas segun las cuales se madifique la fecha de cierra. Debe cubrir, como minimo,
desde la fecha y hora del cierre del presente proceso y hasta la aprobacion de la
garantia que ampara los riegos propios de la etapa contractual. EI Oferente debera
ampliar la vigencia de la pdliza en el caso de presentarse prorrogas en los plazos de la
Selecciodn, de la adjudicacién, o de la suscripcion del contrato segin sea el caso, no
cubiertas con la vigencia inicial.

La no aceptacion de prorrogar la garantia por el término sefialado, o el no hacerlo
oportunamente, es signo evidente de la voluntad de abandonar el proceso y en
consecuencia se rechazara la oferta, y se hara efectiva la garantia de seriedad.

e Devolucidn de garantias y ofertas: Una vez finalizado el proceso de seleccion, los
oferentes no seleccionados, podran acercarse a reclamar el original de la garantia de
seriedad de la oferta y los demas documentos, transcurridos minimo quince (15) dias
y méximo treinta (30) dias siguientes a la fecha en que quede en firme la seleccién de
acuerdo con el cronograma previsto para el proceso, de lo contrario, Positiva Compafiia
de Seguros S.A. procedera al archivo magnético de la oferta original y la destruccion
de los documentos fisicos.

¢ Riesgos derivados del incumplimiento del ofrecimiento: La garantia de seriedad
de la oferta cubrira los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento, en los
siguientes eventos: La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del oferente
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seleccionado; La no ampliaciéon de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta
cuando el término previsto en los Términos de Referencia para la adjudicacion del
contrato se prorrogue o cuando el término previsto para la suscripcién del contrato se
prorrogue, siempre y cuando esas prérrogas no excedan un término de tres (3) meses;
La falta de otorgamiento por parte del oferente seleccionado, de la garantia de
cumplimiento exigida por la entidad para amparar el incumplimiento de las obligaciones
del contrato. El retiro de la oferta después de vencido el término fijjado para la
presentacion de las ofertas.

Cuando la Pdliza de Seguros o la Garantia Bancaria no sea expedida de acuerdo con los
requerimientos de los presentes términos, el Oferente debe modificarla dentro del plazo que
indique Positiva Compafia de Seguros S.A., de lo contrario incurrira en causal de rechazo de
la oferta.

Positiva Compafiia de Seguros S.A. hara efectiva la Garantia de Seriedad de la oferta en
los siguientes casos:

e Cuando un oferente solicite el retiro de su oferta después de la fecha de cierre de la
presente Invitacion.

¢ Cuando el oferente favorecido no suscriba el contrato adjudicado

e Cuando el oferente favorecido con la adjudicacion no concurra a constituir las garantias
solicitadas, dentro del plazo sefialado por la Entidad.

2.1.17. RECIBO DE PAGO DE LA POLIZA DE SERIEDAD DE LA OFERTA O
CONSTANCIA

El oferente debera presentar con su oferta el original o copia del recibo de pago de la péliza
de seriedad de la oferta, el recibo o constancia de pago de la prima, 0 una constancia de la
comparfiia aseguradora en la cual se exprese que la péliza no expirara por falta de su pago
0 por revocacion unilateral.

2.1.18. CERTIFICADO EN SISTEMAS DE GESTION INTEGRAL.

El proponente debera aportar certificado expedido por entidad certificadora habilitada en
Colombia, vigente y donde se indique la norma en que se certifica.

2.2. ASPECTOS FINANCIEROS HABILITANTES

La capacidad financiera y organizacional sera objeto de verificacion a todos los oferentes
que demuestren interés en participar en el presente proceso de contratacion. Para
verificaciéon ademas de los requisitos establecidos en los presentes términos de referencia,
debera suscribir el ANEXO No. 08 FORMATO DEL CERTIFICADO DE ACREDITACION
DE LA CAPACIDAD FINANCIERA Y CAPACIDAD ORGANIZACIONAL PARA CUMPLIR
CON LOS REQUISITOS HABILITANTES VERIFICABLES CON EL RUP.

Para la verificacion de los requisitos habilitantes financieros y organizacionales, Positiva
Compafiia de Seguros S.A tomard la informacion registrada en el RUP, documento que
debera estar vigente y renovado, a la fecha de cierre del proceso, tomando como base la
informacion financiera correspondiente al cierre a 31 de diciembre del 2019.
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No obstante, CUANDO NO SEAN VERIFICABLES LOS INDICADORES financieros y
capacidad organizacional solicitados, deberan allegar los siguientes documentos, para
efectuar la revisién con base en sus estados financieros, asi:

a. Fotocopia legible de los Estados financieros firmados por Representante Legal,
Contador y/o Revisor Fiscal, y certificados de conformidad con las normas legales
vigentes, comparados con corte a 31 de diciembre 2019 y 31 de diciembre 2018 y
compuestos por:

e Balance General

e Estado de Resultados.

¢ Notas a los Estados Financieros.

e Dictamen de revisor Fiscal® (en caso de estar obligado a tenerlo).

b. Los proponentes deberan anexar fotocopia ampliada al 150% de la tarjeta profesional
y del certificado de Vigencia de la Inscripcion y antecedentes disciplinarios emitido por
la Junta Central de contadores, tanto del Contador como del Revisor Fiscal con no mas
de tres (3) meses calendario de expedicion.

c. En caso de que el proponente esté obligado a presentar Declaracién Tributaria de
Impuesto de Renta y Complementarios, debera anexar la fotocopia legible de dicha
declaracién correspondiente al afio 2019.

d. Deberd presentar un certificado del revisor fiscal o del contador, segin el caso
suscribiendo el ANEXO No. 08 FORMATO DEL CERTIFICADO DE ACREDITACION
DE LA CAPACIDAD FINANCIERA Y CAPACIDAD ORGANIZACIONAL PARA
CUMPLIR CON LOS REQUISITOS HABILITANTES VERIFICABLES CON EL RUP,
para cumplir con los requisitos habilitantes), en el cual conste que cada uno de los
valores de los indicadores fueron tomados de la contabilidad, con fecha de corte al 31
de diciembre del afio 2019.

e. Parapersonajuridica nueva que haya iniciado operaciones en el presente afio, ademas
de la Inscripcion en el RUP, aportard el ANEXO No. 08 FORMATO DEL CERTIFICADO
DE ACREDITACION DE LA CAPACIDAD FINANCIERA Y CAPACIDAD
ORGANIZACIONAL PARA CUMPLIR CON LOS REQUISITOS HABILITANTES
VERIFICABLES CON EL RUP, teniendo en cuenta la informacion extraida de la
contabilidad, con fecha de corte al ultimo dia calendario del mes anterior al cierre del
presente proceso.

En todo caso la informacion objeto de verificacion a través del Registro Unico de
Proponentes (RUP) deberd estar actualizada y por lo tanto en firme al momento de la
adjudicacion del proceso.

INFORMACION PARA TENER EN CUENTA:
Toda la informacion financiera de compafiias legalmente establecidas en Colombia debera

ser presentada en moneda legal colombiana, de conformidad con el Decreto 2420 de 2015.
Positiva Compafiia de Seguros S.A. si lo considera necesario, se reserva la facultad de

5 Se debe tener en cuenta que el dictamen que presente el oferente (en caso de que aplique), tendra efectos de “No habilitada” sobre la propuesta,
dependiendo de la calidad del pronunciamiento, de modo que si el dictamen es negativo o si se realiza una abstencion de presentarlo se deshabilitara
la oferta, y si se presenta con salvedades, Positiva podra deshabilitar la oferta al evaluar el caso.
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solicitar informacion adicional, con el fin de verificar y/o aclarar los datos reportados en los
certificados requeridos.

e Los Estados Financieros deberan estar certificados por el Representante Legal y el
Contador Publico que los elabor6 segun lo dispuesto en el articulo 37 de la Ley 222
de 1995.

e Los Estados de Situacion Financiera deberan estar dictaminados de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 38 de la Ley 222 de 1995 y el Decreto 302 de 2015. Dichos
estados de situacion financiera deberan llevar la nota "ver opinién adjunta" u otra
similar en todos los documentos.

o En los casos en que el proponente no esté obligado a contar con Revisor fiscal, se
debera anexar la certificacién que justifigue y demuestre la no obligatoriedad de
contar con él, firmada por el representante legal.

¢ Los estados financieros deben contar con la clasificacién y discriminacion detallada
gue permita realizar la validacion y célculo de los indicadores que se requieren para
la habilitacion financiera. En caso contrario se debera adjuntar certificacion expedida
por el Representante Legal, Contador Publico y Revisor Fiscal (en caso de estar
obligado a tenerlo), en donde se detallen cada uno de los indicadores relacionados
en el cuadro posterior, su calculo y resultado ademas de las cifras que los
componen.

e En caso de discrepancia entre la informacion contenida en la declaracion de renta y
complementarios, la informacion contenida en los estados financieros y las cifras
contenidas en el certificado de indicadores financieros Positiva Compafia de
Seguros S.A. solicitara las aclaraciones al oferente.

INDICADORES FINANCIEROS

Actividades econdmicas: M6920 - Actividades de contabilidad, teneduria de libros, auditoria
financiera y asesoria tributaria; M7110 - Actividades de arquitectura e ingenieria y otras
actividades conexas de consultoria técnica; M7020 - Actividades de consultaria de gestion;
J6202 - Actividades de consultoria informéatica y actividades de administracién de
instalaciones informaticas (918 referentes). Los indicadores para verificar seran los
siguientes:
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FORMULA PARA PARAMETRO
INDICADOR CALCULO REQUERIDO
INDICE DE LIQUIDEZ ACTIVO CORRIENTE >1,32%
PASIVO CORRIENTE
NIVEL DE PASIVO TOTAL <70.14%
ENDEUDAMIENTO ACTIVO TOTAL
RENTABILIDAD DEL UTILIDAD NETA - 0.33%
ACTIVO ACTIVO TOTAL =M
RENTABILIDAD DEL UTILIDAD NETA > 1.60%
PATRIMONIO PATRIMONIO = PRl
INDICE DE A.CTE — P.CTE > 50%
OPERATIVIDAD PRESUPUESTO _ °

Es de suma importancia esclarecer que se considera habilitada la propuesta del oferente,
si esta cumple con el parametro requerido en cuatro (4) de los cinco indicadores anteriores.

NOTAS - INFORMACION ADICIONAL

2.3.

2.3.

Se aclara que, para efectos del calculo de los indicadores, se tomara en cuenta la
informacion financiera con corte a 31 de diciembre de 2019. Cuando la informacion
sea expresada en miles u otro multiplo se debe indicar tal condicion. En caso de
discrepancia entre la informacién contenida en la declaracion de renta, la informacion
contenida en los estados financieros y las cifras contenidas en el certificado de
indicadores financieros Positiva Compafiia de Seguros S.A. solicitara las aclaraciones
al oferente.

Los integrantes de los consorcios o uniones temporales presentaran los Estados
Financieros en forma independiente y la evaluacion de los indicadores se realizara por
medio de la ponderacion de los componentes de los indicadores: En esta opcién cada
uno de los integrantes del oferente aporta de acuerdo con su participacion en la figura
del oferente plural.

n
Indicador (x) = Z Valor 1 del indicador; X porcentaje de participacion;

i=1
Para el caso de las personas juridicas extranjeras que tengan domicilio o sucursal en
Colombia, la contabilidad se aportard con sujecion a las leyes nacionales. Positiva
Compafiia de Seguros S.A. si lo considera necesario, se reserva la facultad de
solicitar informacion adicional, con el fin de verificar y/o aclarar los datos reportados en
los certificados requeridos.

ASPECTOS TECNICOS HABILITANTES

1. EXPERIENCIA MINIMA REQUERIDA

Positiva Compafiia de Seguros S.A., realizar4 una verificacion del cumplimiento de los
requisitos técnicos minimos exigidos en los presentes términos, Para este efecto, emitira el
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resultado de la evaluacién de cada una de las ofertas y el concepto sobre la(s) oferta(s) que
cumple(n) y la(s) que no cumple(n).

La experiencia de los oferentes, requerida en el presente proceso de seleccion, esta
determinada atendiendo las condiciones y exigencias del Contrato de Prestacion de
Servicios, que, para estos eventos, estan determinadas en los Documentos del presente
proceso de seleccion.

El oferente deberd acreditar la experiencia de la siguiente manera:
Diligenciar el ANEXO No. 06 EXPERIENCIA DEL OFERENTE VERIFICABLE CON EL RUP

de los términos de referencia, relacionando hasta cinco (5) contratos celebrados y que
cumplan con las siguientes condiciones:

¢ Que se encuentren debidamente registrados en el RUP y clasificados como minimo
en alguno de los siguientes cédigos UNSPSC.:

CODIGO DESCRIPCION
84111600 Servicios de Auditoria
84111603 Auditorias Internas

¢ Que hayan sido suscritos, ejecutados y terminados al momento del cierre del
proceso.

e Que la sumatoria de los montos de los contratos registrados en el RUP,
expresados en SMML, sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial
estimado para la presente invitacion.

¢ Que hayan sido celebrados con entidades financieras y/o del sector asegurador.

e De aquellas certificaciones que el oferente relacione como requisito habilitante,
debera allegar certificacion de desempefio expedido por la empresa contratante
y/o cliente.

CONSIDERACIONES PARA LA ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA

e Cada una de las experiencias registradas debe hacer referencia al desarrollo de un
contrato independiente por parte del oferente. Las prérrogas o adiciones de un
contrato se contaran como parte del contrato principal, el cual debera haberse
ejecutado en su totalidad.

e Si el oferente acredita mas de cinco (5) contratos, solo se tendran en cuenta los
cinco (5) contratos de mayor valor.

e En caso de que el oferente o miembro del oferente plural acredite experiencia de
contratos en los que participé como integrante de un consorcio o unién temporal, se
tendra en cuenta esta experiencia en cuanto al valor en proporcién al porcentaje de
su participacion en el consorcio o unién temporal que ejecuto el contrato, y en cuanto
al tiempo se tendra en cuenta la totalidad del plazo de ejecucién contractual.

e Para el caso de oferentes plurales, la experiencia habilitante, correspondera a la
sumatoria de cada una de las experiencias presentadas por los miembros que
conforman el Consorcio o Unién Temporal. En efecto, cualquiera de los miembros
del consorcio o union temporal, o conjuntamente, podran acreditar la experiencia
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requerida conforme a lo sefialado en el presente documento, siempre que el
porcentaje de su participacion sea igual o superior al 30%.

La informacidn de los contratos con los cuales se pretende acreditar la experiencia
habilitante se verificara a través del RUP asi:

Informacion a Verificar a Través Del RUP:

Nombre del contratista.

Nombre del contratante.

Valor del Contrato expresados en SMMLYV.

Porcentaje de participacién en el valor ejecutado en caso de haberse
desarrollado como miembro de un consorcio o union temporal.

¢ Clasificacion UNSPSC.

2.3.2. PLAN DE ASEGURAMIENTO Y MEJORA DE LA CALIDAD

El oferente debera presentar en su oferta el Plan de Aseguramiento y Mejora de la calidad
en la prestacion del servicio, incluyendo:

Estructura organica (organigrama) del proyecto.

Indicadores de gestion para la evaluacién del personal contratado.

Descripcion de las politicas de calidad del Oferente.

Procedimientos implementados para asegurar la calidad en cada una de las etapas
de ejecucion del proyecto.

Aseguramiento del control de documentos, equipos, seleccidbn de personal y
respaldos.

Cronograma con el programa de formacion para la transferencia de conocimiento al
personal de Positiva Compafiia de Seguros S.A., para los afios 2021 y 2022.
Encuestas de satisfacciéon de los usuarios (ejemplo: duefios de proceso, miembros de
Comité de Auditoria).

Planes de contingencia.

Protocolo de comunicacion entre el contratista y la Oficina de Control Interno.

2.3.3. EQUIPO DE TRABAJO MINIMO REQUERIDO HABILITANTE

Para garantizar la calidad en la prestacion del servicio a contratar, el contratista debera
contar con un equipo de trabajo que incorpore profesionales en distintas areas del
conocimiento, con la formacién y la experiencia que se ajusten a la siguiente estructura
minima:
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Audior de
Procesos

ditor proceso
Sdi de Inversiones
Médico (1) (*
o (1) (*)

e (*) Los profesionales relacionados en la Ultima linea del organigrama no son permanentes, deben estar
disponibles cuando se auditen los procesos relacionados con su especialidad

Actuariales (1) (*)

Referente a la anterior estructura se aclara que la misma, previo acuerdo entre las partes
podra ser modificada en cuanto la cantidad de profesionales de auditoria, teniendo en
cuenta las necesidades del Plan Anual de Auditoria establecido para la vigencia de
ejecucion del contrato.

El Proponente en caso de que asi lo considere podra ampliar el nimero de auditores a
utilizar en el desarrollo del contrato, cumpliendo con los perfiles requeridos y establecidos
en los presentes términos de referencia, para la ejecucion del 100% del Plan Anual de
Auditoria, teniendo como base el mapa de procesos de Positiva que contempla: 14
Macroprocesos, 10 Procesos Estratégicos, 13 Procesos Misionales, 22 Procesos de Apoyo
y uno de Gestion de Evaluacion y Control, el cual anualmente tiene una cobertura
aproximada del 80% de los procesos, 8 sucursales y la elaboracion en promedio de 87
informes normativos, asi mismo se desarrolla actividad de seguimiento de planes de accion
definidos como resultado de las auditorias, para el afio 2020 fueron en promedio 120 planes
objeto de seguimiento, adicional a lo anterior el proveedor apoyara a Positiva en la
elaboracion y el seguimiento del Mapa de Aseguramiento de la Organizacion.

El Proponente contratado debera garantizar la disponibilidad al inicio y durante la ejecucion
del contrato de los profesionales propuestos quienes seran los responsables y desarrollaran
las actividades relacionadas para la ejecucion del presente contrato, por lo tanto, no podra
definirse la figura de equipos alternos o de apoyo. Asi mismo, estos profesionales deberan
estar vinculados hasta el segundo nivel (Gerente Lider del Proyecto, Coordinadores de
Auditores de Tl y de Procesos), como minimo un afio antes de la fecha programada en el
cronograma de los presentes términos de referencia para la adjudicacion de la invitacion de
Méritos, lo anterior debera ser certificado por el area de talento humano, del respectivo
Proponente.

El equipo de trabajo presentado debera acreditar como minimo las siguientes condiciones
ylo requisitos:
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Equipo Principal

qulpo e Postgra Experiencia Minima Dedicacio Pr_ln_C|paIes
e Profesion do Requerida n actividades a
Trabajo desarrollar

e Participa en
reuniones:
Comité de
Auditoria, Junta
Directiva,

Debera acreditar Diez  (10) afios de reuniones  de
cualquiera de las experiencia  general en seguimiento del
siguientes profesiones: Auditoria Interna o Revisoria contrato y
Gerente o Fiscal en el sector financiero . extraordinarias
lider del | ¢ Contador publico ) ylo asegurador, de los cuales | Tiempo cuando se
Proyecto e Ingeniero Industrial Sl seis (6) afios deben | Parcial requiera.
@ ¢ Administrador de acred!tars_e _ en e Liderar el
Empresas experiencia especifica como proyecto desde
e Economista o) lider de proyectos cuyo su  ejecucion,
carreras objeto contractual sea en el desarrollo y
administrativas afines sector asegurador. equipo de
trabajo.

e Revisiony
aprobacién de
informes finales
de auditoria.

Apoyo en la

Deber4d acreditar las elaboracion y
siguientes profesiones: revisién de:
¢ Ingeniero de e Alcance de la
Sistemas y/o Tiempo Auditoria.
Coordina | careras afines ) Cinco  (5) afios  de | parcial de | e Programa de
dor Asi mismo  debera experiencia  general  en | acuerdo trabajo
Audi acreditar alguna de las ‘ Auditoria Interna o Revisoria | con el Plan | ¢ Seguimiento a
uditores | ;. tes Si Fiscal | ' Anual  d la ei ion d
de T1 (1) siguiente: . iscal en el sector seguros | Anual de a ejecucion de
certificaciones: y/o financieros. Auditoria la Auditoria
aprobado.
e Certificado ITIL e Informe
¢ Certificado COBIT preliminar de
e Certificado CISA auditoria.
¢ Certificado PMP e Papeles de
Trabajo

Apoyo en la

elaboracion y

revision de:

Debera acreditar * Alcance de la
. Auditoria
cualquiera de las e Programa de
dcgrordma siguientes profesiones: Cinco  (5) afios de trabaj_o_
Auditores |  Contador pablico ] experiencia general en | o0, * Seguimiento a
de « Ineniero Industrial SI e_ludltorla interna o revisoria Completo la ejecucion de
genie fiscal en el sector seguros y/o P la Auditoria.
yi
Proceso | e Administrador de financieros e Informe
1) empresas S
e Economista o prel!m|par de
: auditoria.
carreras afines

e Papeles de

Trabajo

e Elaboracion de
Presentaciones
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quépo Profesién Poztgra ExpeFr{iencia_I(\j/Iinima Dedicacio alztril\r/]i(zilgc?(laessa
Trabajo 0 equerida n desarrollar
de Comité de
Auditoria 'y
Junta Directiva,
entre otras.
Debera acreditar
cualquiera de las
siguientes profesiones:
e Abogado
e Contador publico
e Ingeniero Industrial
e Administrador de
Auditores empresas. . o
de * Economista o Tres (3) afios de experiencia | Tiempo * Ejecucion del
proceso carreras afines NO general en auditorfa interna. | Completo Plan Anual de
) o auditoria
Asi mismo cada uno de
los perfiles propuestos
para el presente perfil,
debera acreditar
conocimientos
avanzados en Microsoft
Office
Auditores de Sistemas
Deber& acreditar alguna
de
las siguientes profesione
s:
e Ingeniero de
Sistemas
e Ingeniero de
Sistemas y
i Computacion
G\gdltor . Ingerrl)iero en Tres (3) afios dg e>§pe_riencia Tiempo e Ejecucion del
Sistemas Telematica NO general en a_udlto_rla interna Completo Plar_1 Apual de
. en el sector financiero. auditoria
) e Ingeniero
Informéatica

e Ingeniero
Telecomunica
ciones

e Ingeniero
Electronica

e Ingeniero
Redes de
computadores

e Ingeniero
en Cibernética
y Sistemas
Computaciona
les.
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quépo Profesién Poztgra ExpeFr;encia_I:innima Dedicacio alztril\r/]i(zilgc?(laessa
Trabajo 0 equerida n desarrollar
Asi mismo, uno de los
dos debera acreditar
conocimientos basicos
en:
e SAP
Si
Especiali
staen
alguno
de los
siguiente
s
po§tgrad Dependien ¢ quy.o., en la
SS' o do de la definicion  del
Deberad  acreditar la Auq't(.)” . = .. | ejecucion programa de
Auditor  siguiente profesién: aMemcg Seis (6) afios d? experiencia | ;o las ”‘.”‘balos,
5 *Auditori eneral en auditoria médica oo E ion  de
Médico 9 auditorias Jecucio
1) « Medico a de | en el sector salud vy relacionad pruebas de
( Salud asegurador auditoria de
. . as con la
Gerenci formacion acuerdo con el
a de la rofesional Plan Anual de
Calidad y P Auditoria.
Auditoria
en Salud
*Auditori
a y
Garantia
de
Calidad
de Salud
Sl
Debera
acreditar
alguna
de las
siguiente
s
especiali
5 i [ : Dependien | ® APOYo en la
Debera acreditar ZEZCIg(r:]iZTi dopde la definicion  del
Auditor c_ual_qmera de_ las za(E)ién en | Seis (6) afios de experiencia | ejecucion programa  de
siguientes profesiones ; g p y trabajo.
proceso Finanzas | en auditoria de procesos de | de las . L,
de _ Especiali | inversion y mercado de | auditorias Ejecucion  de
Inversion | ° Contac_jorpubllco_ zacién en | valores y/o portafolios de | relacionad pr“‘?ba.s de
es (1) ¢ Ingeniero Industrlal Finanzas | inversion as con la auditoria de
Y /O Carreras a fines Corporati formacion acuerdo con el
vas profesional Z{?{;}toﬁgual de
Especiali :
zacion en
Auditoria
y Control
Especiali
zacion en
Gestion
de
Riesgos
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Equipo S L Principales
De Profesion Poz:)gra ExpeFr{l:nSLa:iI;/I;nlma Dedlr(l:acm actividades a
Trabajo q desarrollar
Financier
0s
Sl Dependien Apc.)y.o., en la
_ _ do de la definicion  del
Auditor Especi . . programa  de
L ejecucion :
proceso . alizaci . ~ trabajo.
¢ Profesional en A Seis (6) afos de de las : o
de - . 6nen L L Ejecucion  de
o cualquier area del . experiencia en temas de auditorias
Gestion I actuari tuari lacionad pruebas de
Actuarial conocimiento a0 actuaria. relacional ditori d
auditoria e
. as con la
Q) profesi f i acuerdo con el
ormacion
onal en profesional Plan Anual de
actuari Auditoria.
a.

*Numero total de profesionales Equipo Principal: Quince (15)

Nota: Por otra parte, y sin perjuicio del equipo solicitado anteriormente el Oferente debera
tener en cuenta que en la ejecucion del contrato se podran solicitar profesionales en otras
especialidades académicas teniendo en cuenta las necesidades de la compafia y la
dinamica del proceso auditor, lo anterior serd previamente informado y aprobado por las
partes sin afectar la ejecucion presupuestal y el cumplimiento del contrato.

El oferente debera diligenciar el ANEXO No. 07. EQUIPO DE TRABAJO MINIMO
REQUERIDO.

Positiva Compafia de Seguros S.A no aceptara cambios en el equipo de personal minimo
requerido en el proceso de seleccidn ofrecido por el contratista y evaluado por la Compaiiia
y se debera garantizar una permanencia minima de un afo a partir de la suscripcién del
contrato. No obstante, si por causas excepcionales no atribuibles al contratista es necesario
realizar alguna modificacién, se debera tener en cuenta lo siguiente:

» Se debera presentar en un término no superior a cinco (5) dias habiles a la manifestacion
de solicitud de cambio, la hoja de vida del candidato que cumpla el perfil requerido
debidamente soportada, dando cumplimiento a los mismos requerimientos establecidos
en los términos de referencia, para que la supervision, adelante la evaluacion y aprobacién
correspondiente.

* Los profesionales que sean propuestos para el remplazo del equipo de trabajo deberan
acreditar, el cumplimiento de los requisitos minimos habilitantes establecidos en los
presentes términos de referencia.

» Como parte de la hoja de vida, se deben anexar los siguientes documentos:

v Fotocopia legible del titulo profesional o del acta de grado.
v Fotocopia legible del diploma de posgrado, o del acta de grado del posgrado.

v Fotocopia legible de la tarjeta profesional. S6lo se deberd anexar la tarjeta
profesional para los profesionales que la ley les establezca este requisito para
ejercer su profesion.
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v Certificado de vigencia de la tarjeta profesional, para los profesionales que la ley
establezca este requisito para ejercer su profesion.

v Fotocopia legible del documento de identificacion: cédula de ciudadania, cédula
de extranjeria o pasaporte.

v Fotocopia legible de los documentos soporte de experiencia.

NOTA: Si bien es cierto se indica un término de cinco (5) dias habiles para la manifestacién
de solicitud de cambio debera entenderse gue el tramite descrito anteriormente no podra
€n ninguna circunstancia, en caso de ser aprobado, superar un tiempo de veinte (20) dias
habiles.

Consideraciones sobre el equipo de trabajo:

* El equipo de trabajo requerido debera cumplir con todas las condiciones descritas
en los términos de referencia.

» Cada profesional se debe proponer para un solo rol dentro de la oferta presentada
y no podra presentarse el mismo profesional en diferentes ofertas, so pena de
rechazo de las ofertas en las cuales se presente al mismo profesional.

* No podran formar parte del equipo de trabajo quienes hayan suscrito directamente
con Positiva Compafiia de Seguros S.A contratos como asesores 0 quienes se
hayan desempefiado como funcionarios dentro de los ultimos dos afios contados a
partir del cierre del presente proceso, siempre y cuando el objeto que desarrollan
tenga relacion con el sector al cual prestaron sus servicios.

* Las obligaciones relacionadas con el personal requerido para la ejecucion del objeto
contractual serdn objeto de especial verificacibn por la supervisién, y su
incumplimiento, incluida la ausencia injustificada de una o varias de las personas
gue hacen parte del personal minimo requerido, acarreara la imposicion de las
sanciones contractuales correspondientes.

* Todo el equipo minimo de trabajo debera estar disponible para cumplir con sus
responsabilidades contractuales, con los requerimientos del supervisor y participar
en las reuniones que se estime necesario, previa convocatoria por parte del
supervisor.

Consideraciones frente a la formacién académica:

» Todos los programas profesionales, incluidos los de posgrados, que se presenten
como parte de la formacién académica de algun integrante del personal propuesto,
deberan contar con su correspondiente aprobacion del ICFES o de la Secretaria
de Educacion correspondiente (si fueron obtenidos con anterioridad a la entrada
en vigencia de la Ley 30 de 1992) o del Ministerio de Educacién de conformidad
con el Decreto 2230 de 2003.

+ Si se trata de estudios obtenidos en el exterior, se debera presentar la
convalidacion del titulo expedida por el Ministerio de Educacién — Sistema Nacional
de Informacion de la Educacion Superior SNIES, de acuerdo con lo sefialado en la
Ley 30 de 1992 y la Resolucion 5547 de 2005, el oferente podra acreditar la
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formacion académica en el exterior con copia del diploma expedido por el centro
educativo y la descripcion del programa correspondiente que permita conocer el
nivel de los estudios y su clasificacion en la Clasificacién Internacional Normalizada
de Educacion. En este caso, deberé tener en cuenta adicionalmente las siguientes
recomendaciones:

» Sila certificacion se encuentra en idioma distinto al de la Republica de
Colombia, debera adjuntarse ademas del documento en idioma
extranjero, la traduccién simple del documento.

» Para firmar el contrato, el oferente que resulte adjudicatario debe
presentar los documentos otorgados en el extranjero, debidamente
legalizados o apostillados y con la traduccién oficial si hay lugar a ello,
de acuerdo con lo previsto en el articulo 251 del Codigo General del
Proceso.

* No deberan ser incluidos ni seran tenidos en cuenta para efectos de la evaluacion:
(i) programas de formacion académica que no hayan conducido a la obtencién de
titulos permitidos para este proceso o que no cuenten con la debida aprobacion.

Consideraciones frente a la experiencia:

v' Las certificaciones, constancias o cualquier otro documento que acredite la
experiencia del equipo de trabajo requerido deberan ser expedidas por quienes
directamente los contrataron o por la entidad para la que se realizaron los trabajos
y en los que éstos participaron. La documentacion presentada para la acreditaciéon
de la experiencia del equipo de trabajo debera permitir en conjunto la verificacion de
la siguiente informacion:

* Nombre del candidato que acredita la experiencia.

» Cargo(s), rol(es) o perfil(es) nominales y/o funcionales desempefiado(s)

+ Actividades y/o funciones por cada uno del (los) cargo(s), rol(es) o perfil(es)
desempefiado(s).

» Objeto del contrato que permita verificar de manera explicita la experiencia
requerida.

v' Periodo de vinculaciéon (Fecha inicial y Fecha Final expresadas en dia, mes y afio).
En caso de que el oferente aporte en las certificaciones fechas en las que no se
indique el dia, sino solamente el mes y el afio, para efectos de verificar y calificar la
experiencia, se procedera asi:

» Fecha (mes, afio) de suscripcion y/o inicio del contrato: Se tendra en
cuenta el ultimo dia del mes que se encuentre sefialado en la
certificacion.

» Fecha (mes, afio) de terminacion del contrato: Se tendra en cuenta el
primer dia del mes que se encuentre sefialado en la certificacion.

Las experiencias reportadas podran estar vigentes, caso en el cual se contabilizaran hasta
la fecha de expedicion de la certificacion.
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En el evento que las certificaciones no contengan la informacion que permita la verificacion
de estos datos, el oferente debera anexar a la oferta copia del contrato o los documentos
soporte que sean del caso, que permita tomar la informacion que falte en la certificacion y
permita validar la experiencia especifica solicitada.

Para acreditar la experiencia del equipo de trabajo debera tenerse en cuenta lo sigquiente:

Se evaluara como experiencia, unica y exclusivamente la referida o incluida en la
oferta y para ser tenida en cuenta, debera cumplir con lo solicitado en los términos
de referencia y estar acomparfiada de los respectivos documentos soporte.

Las certificaciones que acrediten la experiencia del personal propuesto se
consideraran expedidas bajo gravedad de juramento.

Para que sean consideradas validas, las certificaciones deben acreditar la
experiencia especifica y general requerida, sefialando de manera clara las
actividades o funciones realizadas por el profesional propuesto.

Para efectos del presente proceso de seleccién, se entendera que un (1) afio
corresponde a 360 dias y un (1) mes a 30 dias.

De conformidad a lo establecido en el articulo 229 del Decreto-Ley 019 de 2012, la
experiencia profesional serd computada a partir de la terminacion y la aprobacién
de materias correspondientes al respectivo pensum académico de educacién
superior, excepto en los casos de profesiones relacionadas con el sistema de
seguridad social en salud, en los que dicha experiencia se computara a partir de la
inscripcion o registro profesional.

Para efectos de contabilizar los tiempos requeridos, sélo se contaran una vez
aquellos periodos “traslapados”, es decir, aquellos que se sobrepongan o que se
hayan desarrollado en un mismo lapso de tiempo por la misma persona.

Si el oferente o alguno de los integrantes del oferente plural es el mismo que certifica
la experiencia del profesional propuesto, ademés de esta certificacion, debera
presentar fotocopia legible del contrato suscrito entre el oferente o el integrante del
oferente plural (segun corresponda) y la persona, a través del cual se evidencie el
vinculo contractual. En caso de no existir contrato suscrito, debera allegar
certificacion de la junta directiva o junta de socios (la que corresponda), con el visto
bueno del revisor fiscal o contador (en caso de no existir revisor fiscal) para acreditar
la experiencia el profesional propuesto.

Las certificaciones firmadas por el mismo personal profesional propuesto, es decir,
las auto certificaciones o declaraciones extra juicio, no seran tenidas en cuenta.

Positiva Compafiia De Seguros S.A determinara, de conformidad con lo establecido en los
términos de referencia, cuando una experiencia no guarda relacion con el rol de desempefio
solicitado y por lo tanto podré solicitar a los oferentes las aclaraciones correspondientes.
En caso de ser confirmado que la experiencia no se ajusta a lo requerido, ésta no se tendra
en cuenta para efectos de la evaluacion.
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Documentos Otorgados en el Exterior

Los oferentes deben entregar con su oferta los documentos otorgados en el exterior sin que
sea hecesaria su legalizacion o apostille. Adicionalmente si la certificacién se encuentra en
idioma distinto al de la Republica de Colombia, debera adjuntarse ademés del documento
en idioma extranjero, la traduccion simple del documento.

Para firmar el contrato, el oferente que resulte adjudicatario debe presentar los documentos
otorgados en el extranjero, debidamente legalizados o apostillados y con la traduccion
oficial si hay lugar a ello, de acuerdo con lo previsto en el articulo 251 del C4digo General
del Proceso.

Nota: El oferente puede acreditar la formacion académica en Colombia con la presentacion

del diploma o los certificados expedidos por el centro educativo.

2.4. ASPECTOS EN CALIDAD, SEGURIDAD, SALUD OCUPACIONAL Y AMBIENTE-
CASISOMA HABILITANTES

Para esta contratacion la clasificacién interna de la Companiia para el Oferente que resulte

adjudicatario de acuerdo con la Guia de Requisitos y obligaciones de Contratistas en

Calidad, Seguridad y Salud en el Trabajo y Medio Ambiente sera:

TIPO A: Prestacién servicios (contratistas de prestacion de servicios) dentro Positiva

Persona Juridica con Personal Permanente y con Personal Ocasional.

El oferente debera acreditar el cumplimiento de los siguientes requisitos, adjuntando a su
oferta la documentacion respectiva, asi:

Certificacion o constancia emitida por la ARL” (la certificacion o constancia debe ir en términos
de implementacion o estado del SGSST, resultados de autoevaluacion (aceptable, plan de
emergencia, plan de capacitacién en SST)

2.5. OFERTA ECONOMICA

El Oferente debe incluir junto con su oferta en el formato _econémico _diligenciado.
(ANEXO No. 11 OFERTA ECONOMICA)

El oferente debe indicar claramente cudl es el precio propuesto, el cual debe incluir costos
de la operacion, utilidad y demas, asociados a la ejecucion del contrato. Cualquier costo a
cargo del oferente que sea omitido en la oferta se entenderd que se encuentra incluido y
por tanto no puede ser objeto de reembolso o de reclamacion por restitucion del equilibrio
econdémico.

La oferta econdémica debera presentar el valor total del servicio, teniendo como techo el
presupuesto disponible definido en el numeral denominado PRESUPUESTO OFICIAL
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ESTIMADO PARA LA CONTRATACION de los presentes términos de referencia. Si la
oferta econdmica supera el presupuesto oficial, sera causal de rechazo.

La valoracién econdmica de la oferta debera presentarse en pesos colombianos incluyendo
el IVA teniendo en cuenta los costos directos e indirectos necesarios para ejecutar el
contrato. Los precios deben ser fijos hasta la finalizacion del contrato. De ninguna manera
la compafiia haré reajustes econémicos al contrato durante su ejecucion.

El valor ofertado deberd incluir gastos administrativos y operativos en los que incurra el
proveedor para llevar a cabo la éptima ejecucién del contrato, tales como desplazamientos,
comunicaciones, aplicativos o plataformas informéticos que requiera para consolidacion de
informacién, generacién de informes o mecanismos de control de la operacién, apoyos
administrativos y tecnoldgicos para el cumplimiento de la gestion documental.

Seran por cuenta del Contratista todos los impuestos, derechos, tasas y contribuciones que
se originen en el desarrollo del contrato sean estos de cardcter nacional, departamental,
municipal o distrital, régimen tributario que manifiesta conocer el Contratista. Las
obligaciones tributarias son las vigentes a la fecha de presentacién de la oferta. En
consecuencia, si con posterioridad a esta fecha y/o durante los tramites de firmay ejecucién
del contrato, los impuestos incluidos en la misma aumentan o se crean nuevos tributos,
seran estos por cuenta y riesgo del Contratista, salvo en aquellos casos en los que la
exigencia respectiva tenga como sujeto pasivo Unicamente a Positiva Compafiia de
Seguros S.A.

El tratamiento tributario que se dé a la operacién contratada, correspondera a la naturaleza
de la misma. Significa esto que, todas las retenciones y descuentos a que haya lugar seran
los contemplados en la legislacion fiscal vigente.

Positiva Compafiia de Seguros S.A. no efectuara pago alguno que no se encuentre
soportado debidamente, de acuerdo con las normas fiscales vigentes en materia de
facturacion.

Los COSTOS DIRECTOS se refieren a aquellos costos que son indispensables para la
ejecucion del objeto del contrato de acuerdo con el alcance técnico fijado en los presentes
términos de referencia, los cuales incluyen costos por:

e Personal asignado al proyecto.

e Gastos de desplazamiento (Transportes terrestres y aéreos, alojamiento,
alimentacion etc.).

e Equipos de computo, plataforma tecnoldgica.

e Comunicaciones.

e Otros costos como: impuestos, seguros y gastos de legalizacion del contrato, entre
otros.

NOTA: Para efectos de definir los costos por gastos de desplazamiento, el Oferente debera
tener en cuenta:Es importante resaltar gue en el desarrollo de la vigencia del contrato (afio y
nueve meses) se espera la auditoria de 14 de las sucursales vigentes al momento de la
contratacion.

CAPITULO 3 - CRITERIOS DE PONDERACION Y ADJUDICACION

La calificacion de los aspectos técnicos de las ofertas lo realizaran las dependencias
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correspondientes de Positiva Compafiia de Seguros S.A. de acuerdo con las condiciones y
factores de evaluacién sefalados una vez cumplida la fase del Capitulo 2, de revision de
requisitos habilitantes.

Positiva Compafia de Seguros S.A., efectuard los estudios del caso y el analisis comparativo
para adjudicar el contrato al oferente cuya oferta, previo al cumplimiento de los requisitos
habilitantes juridicos, técnicos, financieros y de Calidad, seguridad, salud ocupacional y
ambiente-CASISOMA; sea la mas favorable para la entidad y se ajuste a los Términos de
Referencia.

Las variables a calificar en la presente invitacion, previa revision de los requisitos
habilitantes, cumplira la etapa de evaluacién o calificacion sobre aquellos que resulten
habilitados, con una ponderacion sobre un total de 1.000 puntos:

FACTORES DE PONDERACION
Factores de evaluacion Puntaje maximo

Experiencia adicional del oferente 400
Experiencia  profesional  adicional 400
equipo de trabajo

Formacion académica adicional equipo 200

de trabajo

TOTAL 1.000

3.1. EXPERIENCIA ADICIONAL DEL OFERENTE ( Hasta 400 puntos)

Se calificara la experiencia especifica del Proponente en el sector Asegurador adicional a
la minima requerida como factor habilitante definida en el numeral 2.3.1 de estos términos,
con base en los siguientes criterios:

e Se asignara hasta 200 puntos al Proponente que obtenga la mayor sumatoria de los
valores de los contratos ejecutados.

e Se asignara hasta 200 puntos al Proponente que obtengan el mayor nimero de
contratos suscritos y ejecutados a satisfaccion.

Nota: El Proponente podra presentar las certificaciones que considere necesarias y que
cumplan los requisitos de las certificaciones de contratos que superen por lo menos el 30%
$878.058.000 incluido IVA y con una duracién mayor o igual a seis meses.

Las certificaciones deberan ser relacionadas en el ANEXO No. 6 de los presentes términos
de referencia.

Las certificaciones deberan contener como minimo los siguientes requisitos:

Nombre o razon social del contratante.

Nombre o razén social del contratista.

Fecha de inicio del contrato.

Fecha de terminacién del contrato.

Objeto del contrato.

Valor total del contrato.

Calificacion del servicio: debe estar definida bajo las palabras excelente o bueno.
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h. La certificacion debe venir debidamente suscrita y en papel membreteado de la empresa
gue la expide.

i. En caso de que la certificacidbn sea expedida a un consorcio o unién temporal, en la
misma debe identificarse el porcentaje de participacion de cada uno de sus integrantes.

j- Si la certificacion incluye varios contratos, se debe identificar en forma precisa si son
contratos adicionales al principal o son contratos nuevos, indicando en cada uno de ellos
el plazo, valor y calificacion individual.

k. Si las certificaciones relacionan més de un contrato, solo se tendr4 en cuenta la
certificacion de aquellos contratos que cumplan con las condiciones solicitadas en este
numeral.

|. Para efectos de la certificacion de experiencia se tendrdn en cuenta los contratos
originales y sus prorrogas.

La asignacion de puntaje en la evaluacion de la experiencia especifica adicional del
Proponente se hara proporcionalmente aplicando regla de tres simple, tomando como
referencia el Proponente que acredite la mayor experiencia adicional.

3.2. EXPERIENCIA PROFESIONAL ADICIONAL DEL EQUIPO DE TRABAJO (Hasta
400 puntos)

Se otorgara la calificacion de hasta 400 puntos por el tiempo de experiencia adicional al
minimo requerido de los siguientes perfiles propuestos, de acuerdo con la informacion
relacionada en el ANEXO 14 de los presentes términos de referencia:

Nota: Es importante mencionar que la experiencia adicional sera calculada teniendo en
cuenta la documentacién remitida por el proponente. Para la asignhacién del puntaje solo se
considerara un maximo de cinco (5) afios (60 meses) adicionales a los requeridos como
experiencia minima habilitante, es decir por ejemplo que se asignan 55 puntos al
Coordinador de Auditores de Tl, que acredite los cinco (5) de experiencia minima requerida,
mas cinco (5) afios adicionales y asi para los demas integrantes del equipo de trabajo de
acuerdo con la siguiente tabla:

Experiencia
Experiencia Minima Adicional Puntaie
Numero Equipo De Trabajo Requerida propuesta por Méximjo
(HABILITANTE) perfil expresada
en meses
1 Coordinador de Cinco (5) afos de
Auditores de TI (1) experiencia general en X 55
- Auditoria Interna o
2 Coordinador de Revisoria Fiscal en el
Auditores de Proceso | sector  seguros  ylo X 55
(1) financieros.
3 Auditor de proceso
No. 1 X 30
4 Auditor de proceso Tres (3) afios de
) X 30
No. 2 experiencia general en
5 Auditor de proceso auditoria interna.
X 30
No. 3
6 Auditor de proceso X 30
No. 4
7 Auditor de proceso X 30
No. 5
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Experiencia
Experiencia Minima Adicional Puntaie
Numero Equipo De Trabajo Requerida propuesta por Méxin{o
(HABILITANTE) perfil expresada
en meses
8 Auditor de proceso X 30
No. 6
9 Auditor de proceso X 30
No. 7
10 Auditor de Sistemas Tres (3) afios de
A X 40
No. 1 experiencia general en
11 Auditor de Sistemas auditoria interna en el X 40
No. 2 sector financiero.
PUNTAJE MAXIMO 400

La experiencia adicional a la minima requerida de cada perfil se evaluara de acuerdo con
los siguientes puntajes.

Criterios para determinar la maxima puntuacién por renglén:

Para calificar la experiencia adicional de los profesionales que integran el equipo de trabajo,
presentado por el Oferente, se deberan anexar los certificados en papeleria membreteada
de la empresa y emitidos por el area de recursos humanos o area competente de donde
preste 0 haya prestado sus servicios, de acuerdo con lo relacionado en las hojas de vida
(Anexo No. 7), referenciando lo siguiente:

Nombre del profesional.

Cargo desempefiado.

Fecha de inicio y de retiro del cargo.

Funciones desarrolladas y areas de desempeio.

En caso de recibir certificaciones donde se acrediten tiempos parciales en los mismos
periodos, se tendra en cuenta la de mayor tiempo o en caso de que el periodo sea igual s6lo
se tendré en cuenta una de ellas.

Para efecto de las certificaciones antes mencionadas, de considerarlo necesario Positiva
Compafiia de Seguros S.A. hard las verificaciones y confirmaciones directamente con las
compaiiias referenciadas en dichas certificaciones.

Experiencia: Se realizara sumatoria aritmética de los meses de experiencia certificada para
cada uno de los perfiles por renglén y sobre este resultado se aplicara la siguiente formula de
manera individual, asignando hasta 55 puntos al oferente que por renglén presente el mayor
tiempo de experiencia y los demés puntajes se asignaran con regla de tres simple:

Puntaje por Perfil= (Puntaje maximo por renglén) x Numero de meses acreditados por

perfil
Mayor nimero de meses de experiencia adicional por perfil

Puntaje por Perfil= Profesional (Coordinadores de Auditores de Tl y de Proceso, Auditor de
Procesos (1, 2, 3, 4, 5, 6 y7) y Auditores de Sistemas 1y 2)
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3.3. FORMACION ACADEMICA ADICIONAL DEL EQUIPO DE TRABAJO (200
PUNTOS)

Se otorgara puntaje adicional por la acreditacion de titulos profesionales adicionales a los
minimos establecidos en los requisitos minimos habilitantes, por lo anterior, cada uno de
los perfiles ponderables del presente numeral que aspire a obtener alguna ponderacion,
debera acreditar algun posgrado, el cual debera estar avalado y/o autorizado por el

Ministerio de Educacion Nacional.

Tanto las certificaciones como los titulos adicionales deben ser en temas administrativos o
relacionados con el objeto de la oferta.

El puntaje se asignara de acuerdo con la siguiente tabla:

. . Formacion Adicional . Maximo
Numero Equipo De Trabajo (Ponderable) Puntaje a otorgar Puntaje
Coordinador de Especializacion (2%) 14
1 Auditores de TI (1) Maestria 14 28
Coordinador de Especializacion (22) 14
2 Auditores de Proceso 28
(1) Maestria 14
Auditor de proceso Especializacion (1a) 8
3 No. 1 Especializacion (2a) y/o 8 16
Maestria
Auditor de proceso Espgm_ahzgt;lOﬂ (12) 8
4 Especializacion (2a) y/o 16
No. 2 . 8
Maestria
: Auditor de proceso Especializacion (1a) 8 6
No. 3 Especializacion (2a) y/o 8
Maestria
6 Auditor de proceso ESpe.CI.{:thb-l(,:IOH (12) 8 16
No. 4 Especializacion (2a) y/o 8
Maestria
, Auditor de proceso Especializacion (1a) 8 "
No. 5 Especializacién (2a) y/o 8
Maestria
8 Auditor de proceso ESp?CI_a“ZE_lCIOH (12) 8 16
No. 6 Especializacion (2a) y/o 8
Maestria
Especializacion (1a) 8
Auditor de proceso Especializacién (2a) y/o
9 . 8 16
No. 7 Maestria
Especializacion (2a) y/o
. 8
Maestria
. . Especializacion (1%) 8
10 Auditor de Sistemas Especializacion (2a) y/o 16
No.1 . 8
Maestria
. . Especializacion (1%) 8
11 Auditor ﬁﬁ) glstemas Especializacion (2a) y/o 8 16

Maestria

PUNTAJE MAXIMO

200
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Nota: los Oferentes deberan adjuntar los documentos que soporten la acreditacion del
posgrado, es decir, del acta de grado y/o diploma.

La Aseguradora aceptard documentos en fotocopia y en caso de considerarlo necesario se
reserva el derecho de hacer las verificaciones y confirmaciones directamente con las
Entidades referenciadas en dichos documentos.

3.4. ADJUDICACION
Se adjudicara al oferente con mayor puntaje. El factor econémico no sera objeto de
evaluacion, se ponderara el factor técnico descrito en el anterior numeral, y se verificara

gue la oferta contemple todo el alcance solicitado y esté ajustado al presupuesto oficial.

Se debe verificar que el oferente haya adjuntado la “Oferta Econdmica” en el formato
identificado como ANEXO No 11.

Se entenderd que, en el valor sefialado como total de la oferta, estan incluidos los
impuestos, costos y gastos de toda indole en que los oferentes puedan incurrir para la
presentacion de la oferta, legalizacion, ejecucién y liquidacién del contrato resultante de
este proceso de seleccién, que estaran a cargo del oferente o contratista segun el caso.

SI NO SE PRESENTA OFERTA ECONOMICA SERA CAUSAL DE RECHAZO. S| LA
OFERTA ECONOMICA SE PRESENTA SIN FIRMA SE PODRA SUBSANAR.

Nota: Es importante resaltar gue el adjudicatario deberarealizar proceso de empalme
con el proveedor gue en la actualidad presta el servicio de apoyo en la funcion de
Auditoria Interna de la Oficina de Control Interno, el cual debera desarrollarse en
concordancia con lo dispuesto por la Compafiia y de manera previa al inicio de la
ejecucién contractual.

Asi mismo es importante dejar de presente que dicho empalme serd sin ningln costo
para Positiva Compaiiia de Sequros S.A, por lo anterior, correspondera al
adjudicatario disponer de los recursos técnicos, administrativos vy financieros para
dichalabor.
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