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Entre los suscritos a saber GILBERTO QUINCHE TORO, mayor de edad, identificado
con la cédula de ciudadania numero 19.497.294 expedida en Bogota D.C., quien en
calidad de PRESIDENTE, nombrado mediante Decreto 2046 del 10 de junio de 2008
y posesionado mediante acta No. 1810 de junio 12 de 2008 y debidamente autorizado
por la Superintendencia Financiera de Colombia, quien obra en nombre y
Representacion Legal de POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A., con NIT.
860.011.153 -6, que en adelante se denominara POSITIVA, y por la otra parte,
GUIOVANNA CONDE MENDEZ, también mayor de edad, identificada con la cédula
de ciudadania nimero 52.324.456, expedida en Bogota (Cundinamarca), obrando
como representante legal de COEDIGRAF S.A.S con NIT No. 900.432.575- 1 y quién
para efectos del presente documento se denominara EL CONTRATISTA, hemos
convenido celebrar el presente contrato, en desarrollo de las actividades propias del
giro ordinario de los negocios de POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A.
contenido en las clausulas que a continuacion se sefialan, previas las siguientes
consideraciones:

1) Que POSITIVA, como Entidad Aseguradora y organizada como Sociedad Anénima
sujeta al Régimen de las Empresas Industriales y Comerciales del Estado, celebra el
presente contrato acogiendo el procedimiento de invitacion cerrada establecido en el
Articulo 18 del Manual de Contratacion de la compafiia y reglamentado mediante la
Resolucién 1623 del 12 de octubre de 2011 que establece:

Articulo Tercero, “El articulo 18 del Manual de Contrataciéon quedara asi:
Procedimiento para la Invitacion cerrada. Este proceso se utilizard para la
contratacion de bienes y servicios cuya cuantia no exceda de quinientos (500
SMLMV) SALARIO MINIMOS LEGALES MENSUALES VIGENTES, el cual se
sujetara a las siguientes reglas:

1. Solicitud escrita de minimo tres (3) ofertas, donde se establezcan las
condiciones técnicas, financieras y econémicas minimas del bien, servicio u
obra a contratar, incluyendo plazo, garantias (si aplica), forma de pago y
demas que sean necesarias para garantizar la comparacion objetiva de las
ofertas.

2. El término para presentar ofertas podra prorrogarse de oficio, por
conveniencia o necesidad de POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S A.

3. La evaluacion de las ofertas se efectuara con base en la ponderacion
detallada y precisa que se haga de las mismas determinando la mas
favorable para la Compaiiia.

4. La adjudicacion se surtird con la comunicacién que se efectué al proponente
seleccionado.”

2) Que POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A, requiere adjudicar los procesos:

‘Disefio y diagramacion de once ediciones electrénicas de la Revista mensual

Comunidad Positiva”, de caracter interna para los meses de Febrero, marzo, abril,
Yo, junio, julio, agosto, septiembre, octubre, noviembre y diciembre. El contrato
a por once meses finalizando el 31 de diciembre de 2013"
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3) Disefio, impresion, alistamiento y entrega de once ediciones fisicas de la Revista
Positiva con entregas parciales mes a mes de hasta 17.300 efemplares, mediante un
contrato que seré por 11 meses finalizando el 31 de diciembre de 2013. El tipo de
papel a utilizar es Propalcote de 150 gramos para portada (4 paginas) y Propalcote de
115 gramos en ocho péginas interiores, tamafio de 21.5 x 27.5 cerrado para un total
de 12 paginas en policromia.

4) Disefio y diagramacion de publicaciones impresas que requiera la Compariia.
Puntualmente la Revista Electrénica Comunidad Positiva cumple la funcién mediética
de comunicar los logros de la Compafiia, sus nuevos productos, sus avances
tecnoldgicos, los cambios y actualizaciones en procesos, politicas y normatividad; de
presentar y reconocer las buenas précticas de los Colaboradores para que sean
efemplo en la Organizacién y motivadores de los diferentes equipos de trabajo,
ademas, ha sido creada para ser ese medio de comunicacién interna que ofrece un
espacio de participacion en donde los Colaboradores pueden opinar sobre el
acontecer diario de la Compafiia y, desde su conocimiento y experticia, proponer
articulos de interés.

Que de conformidad con lo establecido en el articulo 18 del Manual de Contratacién
de la Compafiia se decidi6 realizar invitacién a empresas que cuenten con la
experiencia y con la infraestructura adecuada para la prestacion del servicio
requerido, motivo por el que se invit a MAS MEDIA SOLUCIONES, COEDIGRAF
S.A.S, Y DOS PUBLICISTAS.

5) Que una vez analizadas y estudiadas las condiciones técnicas, financieras y
econémicas minimas del bien, servicio u obra a contratar, incluyendo plazo,
garantias (si aplica), forma de pago y deméas que sean necesarias para garantizar
la comparacion objetiva de las propuestas se escogio a COEDIGRAF S.A.S.

6) Que la empresa aqui Contratista no se encuentra en el boletin de responsables
fiscales de la Contraloria General de la Republica.

7) Que segun la certificacién expedida por el Representante Legal, la empresa aqui
contratista, se encuentra a paz y salvo con los aportes a los sistemas de salud,
pensiones, riesgos profesionales y aportes parafiscales.

8) Que para amparar el presente contrato se cuenta con el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal Nimero 2013000174 expedido el 14 de enero de 2013,
por la Vicepresidencia Financiera y Administrativa de POSITIVA COMPANIA DE
SEGUROS S.A,, el cual se afectara en la suma de $91.410.000.00 que asi mismo se
cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal Nimero No 2013000318
expedido el 01 de marzo de 2013, por la Vicepresidencia Financiera y Administrativa
de POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A., el cual se afectara en la suma de
$30.000.000.00.

Como consecuencia de lo anteriormente expuesto las partes acuerdan:

CLAUSULA PRIMERA.- BJE i
EL LCONTRATISTA se Iga a Realizar el disefio, diagramacion, impresion,
iento y entrega de once ediciones de la Revista Positiva, de caracter externo, y
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adelantar el disefio y diagramacién de once ediciones electrénicas de la Revista
mensual “Comunidad Positiva”, de caracter interna. Asi como el disefio y diagramacion
de publicaciones impresas que requiera la Compaiiia.

PARAGRAFO PRIMERO: La contratacién de este servicio exigira al proveedor:
Disefio y diagramacion de once ediciones electronicas de la Revista mensual
‘Comunidad Positiva”, de caracter interna, referente a los meses de febrero, marzo,
abril, mayo, junio, julio, agosto, septiembre, octubre, noviembre y diciembre de 2013.
Este proceso incluiré retoques, montajes, diagramacién y posicionamiento dentro de la
pagina interactiva, de acuerdo con cronograma de Positiva. Ademas, entrega final de
la edicion en formato ejecutable, SWF y PDF. Finalmente se deben cumplir reuniones
periddicas de seguimiento con el proveedor para garantizar la efectividad del proceso.

PARAGRAFO SEGUNDO: La contratacién del servicio exigira al proveedor el disefio,
impresion, alistamiento y entrega de la Revista Positiva con entregas parciales mes a
mes de hasta 17.300 ejemplares hasta cumplir la finalizacion del contrato. El tipo de
papel a utilizar es Propalcote de 150 gramos para portada (4 paginas) y Propalcote de
115 gramos en ocho paginas interiores, tamafio de 21.5 x 27.5 cerrado para un total
de 12 paginas en policromia. El contrato sera por once meses finalizando el 31 de
diciembre de 2013.

Se tendra a cargo la elaboracion total del disefio de la Revista, a partir de las pautas
establecidas por Positiva, estableciendo un tiempo de entrega de 72 horas después de
aprobada la sherpa por la Secretaria General de la Entidad a través de su equipo de
Comunicaciones. En la fase de alistamiento 2.500 de las revistas deben ir
personalizadas con labels, de acuerdo a las indicaciones de Positiva y la base de
datos entregada por el equipo de Comunicacién Externa de la Compaiiia. Las revistas
deben ir agrupadas en cajas o paquetes independientes que identifiquen a las
Regionales: Centro, Norte, Occidente, Oriente, Suroccidente y Cundinamarca. El
acabado de la revista debe ir armado y cosido al caballete con dos ganchos.

La entrega del material: Los paquetes con la Revista Positiva NO personalizada deben
entregarse al proveedor establecido por la Compafiia para el proceso de distribucion
directa, quien lo recogera en la sede del impresor en la fecha programada por Positiva.
Los paquetes con la Revista Positiva Personalizada, el impresor debe entregarlos
directamente en la sede principal de Positiva Compariia de Seguros (Autopista Norte
No 94 - 72), Piso 10 - ala Norte.

Al finalizar el proceso el proveedor debe entregar en cada edicion la revista en un PDF
que pueda ser publicado en pagina web de Positiva.

PARAGRAFO TERCERO: Para mayor ilustraciéon y definicién de los términos del
presente contrato, se entiende que la propuesta presentada por EL CONTRATISTA
junto con los documentos aportados hace parte integrante del presente contrato.

PARAGRAFO CUARTO: EL CONTRATISTA debera obrar con absoluta lealtad y

honradez en su relacién con POSITIVA COMPARNIA DE SEGUROS S.A. y atender

con celosa diligencia los encargos que por este contrato se le confieran. De igual

manera debera mantener permanentemente informada a la Companiia del desarrollo
resente contrato.
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ento del contrato, estara obligada a:

1. Cumplir con el objeto contractual

2. Obrar con lealtad y buena fe durante la ejecuciéon del presente contrato,
evitando dilaciones.

3. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actdan por fuera de la ley con
el fin de hacer u omitir algun hecho.

4. Mantener reserva sobre la informacion que legalmente amerite ese trato, que le
sea suministrada para el desarrollo o con objeto del contrato.

5. Radicar las facturas dentro de los plazos establecidos.

6. Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato, en los
términos del mismo.

7. Cumplir con las disposiciones legales y reglamentarias referentes a Higiene y
Seguridad Industrial.

8. Cumplir con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral.

9. Las demas que por ley o contrato le correspondan.

PARAGRAFO: EL CONTRATISTA serd responsable, ante las autoridades de los
actos u omisiones, en el ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud del
contrato, cuando con ellos cause perjuicio a la Administracién o a terceros.

~ BLIG
OMPANIA DE SEGUROS S.A. en cumplimiento del contrato, estarg

obligada a:
1. Pagar en la forma establecida, las facturas presentadas por EL
CONTRATISTA.

2. Suministrar en forma oportuna la informacién que requiera EL CONTRATISTA.

3. Evaluar periédicamente el desempefio del CONTRATISTA.

4. Resolver las peticiones que le sean presentadas por EL CONTRATISTA en los
términos consagrados en la Ley.

5. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los
documentos que de él forman parte.

: ) DE PAGO
El valor del presente contrato asciende hasta la suma de CIENTO VENTIUN
MILLONES CUATROCIENTOS DIEZ MIL PESOS M/CTE ($121.410.000.00) IVA
INCLUIDO, amparado por el Certificado de Disponibilidad Presupuestal Numero
2013000174 expedido el 14 de enero de 2013, por la Vicepresidencia Financiera y
Administrativa de POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A., que asi mismo se
cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal Numero 2013000318
expedido el 1 de marzo de 2013, por la Vicepresidencia Financiera y Administrativa de
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A suma que sera cancelada previo recibido
a entera satisfaccién de la factura por parte del Supervisor del Contrato dentro de los
treinta (30) dias siguientes a la presentacién de la respectiva factura.

PARAGRAFO.- Para tramitar el pago, el contratista debera aportar al area
correspondiente los siguientes documentos: a) Factura y/o Cuenta de cobro en
original; b) certificacion expedida por el Revisor Fiscal y/o Representante Legal de
gv ntrarse al dia en los pagos a la Seguridad Social y Parafiscales, si se trata de una
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persona natural aportard las planillas del pago realizado a través del Pila,
correspondiente al mes de presentacién de la factura y/o cuenta de cobro y c) el
certificado de recibo a satisfaccién expedido por el supervisor del contrato.

El pago se efectuara con base en la expedicién y suscripcion del certificado de recibo
a satisfaccion junto con los documentos citados en el paragrafo anterior.

EI terfrimo dé &uramon del presente contrato sera hasta el 31 de diciembre de 2013,
previo registro presupuestal, legalizacién y firma del acta de inicio.

Se fija como lugar de ejecucion del presente contrato la ciudad de Bogota.

JF & (N
O estara a cargo de quien este en el cargo de
Secretario General en propiedad o encargo de POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS
S.A'y la Jefatura de la Oficina Estrategia y Desarrollo de POSITIVA COMPARIA DE
SEGUROS S.A

El presen

|

uenta con los Certificado de Disp

onibilidad Presupuestal Nimero

2013000174 por valor de $91.410.000.00 expedido el 14 de enero de 2013, por la
Vicepresidencia Financiera y Administrativa de POSITIVA COMPARNIA DE SEGUROS
S.A., y que asi mismo se cuenta con Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Numero 2013000318 por valor de $30.000.000.00 expedido el 01 de marzo de 2013,
por la Vicepresidencia Financiera y Administrativa de POSITIVA COMPANIA DE
SEGUROS S.A los cuales se afectara en la suma de $121.410.000.00.

EL PRESTADOR DE SERVICIO se obliga a tomar en favor de POSITIVA, la Péliza

. Unica de Seguro de Cumplimiento a favor de Entidades Estatales por una Compaiiia
de Seguros legalmente establecida en Colombia, con los siguientes amparos:
a)Garantia de cumplimiento: El cumplimiento de las obligaciones y el pago de las
sanciones que se le llegaren a imponer, en una cuantia igual al diez por ciento (10%)
del valor total del CONTRATO, por el plazo de ejecucion del mismo y seis (6) meses
mas. b) Garantia de la calidad del Servicio: La buena calidad del servicio, en una
cuantia igual al diez por ciento (10%) del valor total del CONTRATO y con una
vigencia igual a la del plazo del mismo y seis (6) meses més. c) Amparo de pago de
salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones, al personal que emplee EL
PRESTADOR DE SERVICIO en la ejecucion del CONTRATO, por suma equivalente al
cinco por ciento (5%) del valor total del CONTRATO y por el plazo del mismo y tres (3)
anos mas.

PARAGRAFO PRIMERO: La garantia estipulada en esta clausula requerira la
aprgbacion por parte de POSITIVA. La poliza no expirara por falta de pago de la prima
revocatoria de una de las partes que en este acto intervienen.
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PARAGRAFO SEGUNDO: EIl hecho de la constitucién de estas garantias no exonera

a EL CONTRATISTA, de sus responsabilidades legales con todos los riesgos
asegurados.

PARAGRAFO TERCERO: Ser4 de cargo de EI CONTRATISTA el pago oportuno de
las primas y erogaciones de constitucién y mantenimiento de la garantia, para lo cual
debe anexarla a cada péliza, anexo o modificacion, el recibo de pago. Igualmente
debera reponer los valores asegurados cuando el valor de los mismos se vea afectado
por razén de siniestro.

PARAGRAFO CUARTO: EL CONTRATISTA debera entregar la péliza debidamente
constituida y firmada.

El CONTRATISTA con la aceptacion del presente co rato, ga a mantener a
POSITIVA libre de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y
que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes.
(Art. 5.1.6. Decreto 734 de 2012).

EL CONTRATISTA se obliga a efectuar su trabajo con el maximo de responsabilidad
al dedicarse a la ejecuciéon de las labores profesionales previstas en la clausula
primera, teniendo en cuenta las directrices generales que POSITIVA le imparta.
Cuando se compruebe que hubo una negligencia o descuido por parte de algun
profesional de EL CONTRATISTA y ello causara un perjuicio a POSITIVA ésta podra
repetir lo pagado contra EL CONTRATISTA.

s

”iD'ara la contratacion de POSITIVA se aplicara el rég men j'u'r'idiccfa' iri‘hat;iivicviy é
incompatibilidades previsto en la Constitucién y en las leyes para la contratacién
estatal.

. En cuanto a las inhabilidades e incompatibilidades sobrevinientes en el curso del
proceso de seleccion, o una vez adjudicado el contrato y antes de su
perfeccionamiento, el oferente debera renunciar a su participacion y a los derechos
derivados de la misma.

Si llegase a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad en el contratista, éste ceders el
contrato previa autorizacién escrita de POSITIVA

Si la inhabilidad o incompatibilidad sobreviene en uno de los miembros de un
consorcio o unién temporal, éste cedera su participacion a un tercero, previa
autorizacion escrita de POSITIVA.

or este contrato POSITIVA no se obliga a encomendar en forma exclusiva a EL

CONTRATISTA todos los asuntos en los cuales requiera los servicios para los
mismos efectos aqui contratados. Asi mismo, no surge para EL CONTRATISTA, la
acion de prestar sus servicios en forma exclusiva a POSITIVA.
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El presente Contrato no genera relacién laboral entre las partes, tampoco generara
relacion laboral alguna con el personal que las partes utilicen para la ejecucién del
presente Contrato. Los compromisos que se derivan del presente Contrato no afectan
de ninguna manera la autonomia institucional de las partes, las partes manifiestan
expresamente que ninguno de sus funcionarios, empleados, agentes, dependientes o
contratistas adquiriran por la celebracion del presente contrato relacion laboral alguna
con las otras partes. En la ejecucién del presente Contrato las partes actuaran con
autonomia, en consecuencia, el personal vinculado por las partes a las actividades de
este Contrato, corresponde a la exclusiva autonomia, responsabilidad y competencia
de cada una de ellas tal y como las normas legales y la ética profesional prescriben
para esta clase de actuaciones de quienes intervienen en él Yy quienes tendran una
relacion de caracter exclusivamente de colaboracién en el desarrollo de las acciones, y
por lo tanto, no genera, ningun tipo de vinculacién laboral o contractual con la otra
parte.

Los conflictos que surjan durante la ejecucion del contrato se solucionaran en primera
instancia mediante el didlogo directo entre las partes. Todas las diferencias que
ocurran entre las partes con ocasion del presente contrato, que no puedan
solucionarse mediante el arreglo directo en un plazo que no podra exceder de dos (2)
meses, contados a partir de la fecha en que una de las partes manifieste a la otra la
existencia a su juicio de una diferencia, seran resueltas a través de los mecanismos
alternativos de solucion de conflictos autorizados por la legislacién colombiana.

2

En caso de incumplimiento total o parcial de las obligaciones contraidas por el
CONTRATISTA, en virtud del presente contrato y sin que sea necesario requerimiento
alguno o constitucion en mora, EL CONTRATISTA pagara a POSITIVA, a titulo de
clausula penal pecuniaria, la suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total
del presente contrato. Lo anterior sin perjuicio del derecho a reclamar la reparacion
integral del perjuicio causado en lo que exceda del valor de la clausula penal.

CLAUSULA DECII m RMINACIO
POSITIVA, podréa dar por terminado el presente contrato antes de su finalizacién, o no
prorrogarlo, por las siguientes causas: a) Si se presenta un cambio de normatividad
que afecte de cualquier manera el desarrollo del objeto del presente contrato; b) Si EL
CONTRATISTA no cumple estrictamente con las politicas de POSITIVA COMPANIA
DE SEGUROS S.A.; c) Si EL CONTRATISTA incumple alguna o algunas de las
obligaciones emanadas de este contrato o las que de él se deriven. e) Por mutuo

acuerdo entre las partes firmantes.

El prése;ite Contrato sera liquidado de comun acuerdo por las partes dentro de los
seis (6) meses siguientes a su terminacion.

Files 2 R
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responsabilidades que asume en virtud del presente contrato. POSITIVA no adquirira
relacion alguna con los subcontratistas.

La informacién o los datos a los cuales tuviere acceso EL CONTRATISTA durante la
ejecucion del contrato, seran mantenidos en forma absolutamente confidencial. Esta
confidencialidad continuara ain terminado y liquidado el contrato. Ademas EL
CONTRATISTA se obliga a no utilizar, ni a divulgar a terceros parcial o totalmente
cualquier informacién de clientes, politica o procedimiento, que con ocasiéon del
presente contrato le fuere dado a conocer por POSITIVA., con lo cual a partir de la
fecha EL CONTRATISTA vy/o sus funcionarios se entienden que han sido advertidos

. de tal clasificacion de confidencialidad. La violacién de esta Clausula sera causal
inmediata para dar por terminado el contrato e iniciar acciones de indemnizacion civil
y/o penal segln el caso. De igual manera y para el efecto que EL CONTRATISTA
pueda garantizar la reserva, confidencialidad y preservacion de los conocimientos
técnicos y secretos industriales, politicas organizacionales e informacién de clientes de
POSITIVA, EL CONTRATISTA tomara todas las precauciones Utiles y razonables
tendientes a evitar la utilizacion o divulgacién de informacién propia de POSITIVA. La
obligacion de reserva permanecera mientras el contrato este vigente y aun con
posterioridad a la terminacion de la misma por dos (2) arios.

EL PRESTADOR DE SERVICIOS se obliga a la presentacién de documentos que
acrediten el cumplimiento de los requisitos y obligaciones en materia de Seguridad,
Salud Ocupacional y Medio Ambiente definidos por POSITIVA asi: :

. 1. Afiliacién y pagos a Seguridad Social.

EL CONTRATISTA se compromete a tener planes de contingencia y(‘c’:dht)lnuudéd deI
servicio, ante la ocurrencia de cualquier imprevisto que pueda sucederse en la
ejecucion del presente contrato. Asi Mismo se obliga a:

1. Mostrar evidencia de la documentacion actualizada de un plan de continuidad
de negocio y recuperacién de desastres que soporte los servicios prestados a
Positiva Compariia de Seguros S.A.

2. Desarrollar, ejecutar y evidenciar un plan de pruebas anual que respalde la
efectividad de los planes de continuidad documentados.

3. Atender las solicitudes relacionadas con contingencia y continuidad a peticion
de los supervisores del contrato en términos de evidencias, integracién con la
estrategia global de continuidad del negocio de Positiva Compaiiia de Seguros

., tiempos de recuperacién requeridos por el negocio, certificaciones y
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demaés aspectos que Positiva Compariia de Seguros S.A. requiera respecto a
la Estrategia Global de Continuidad del Negocio del contratista.

4. Mantener debidamente actualizados y probados sus planes de continuidad y
recuperacién conforme a los cambios de su organizacién, que de alguna
manera afecten los servicios prestados a Positiva Compariia de Seguros S.A.
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Son de cargo de EL CONTRATISTA los gastos que demande la formalizacion del
presente contrato.

'Temendlo en cuenta el objeto del presente contrato, EL CONTRATISTA en cualquier

tiempo, podra ser auditado por parte del CONTRATANTE 0 por parte de los
organismos de control tanto internos como externos, con el fin de verificarse el
cumplimiento de las obligaciones del presente contrato.

LEGALI:

2 Lk i -
Este contrato se entendera perfeccionado con la firma de las partes y elaborado el
registro presupuestal y legalizado con la aprobacion de las garantias.

Para todos los efectos legales las partes acuerdan como domicilio contractual la
ciudad de Bogota, D.C. : ‘

Para constancia se firma en Bogota, D.C., a los £ MAAR Zﬂfg} ‘! 7 WAR ¢
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS CONTRATISTA,
S.A.

GILBE

QUINCHE/TORO GUIOVANNA CONDE MENDEZ
residente Representante Legal

Elaboré:: Jorge Valderrama Ramos /
Revisé Maria Alejandra Arias

Aprobé:  Sandra Rey T




