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FORMULARIO DE PENSIÓN



Ingrese al Portal Transaccional con el usuario y contraseña asignado:

Ingrese con el 

usuario (número 

de documento)

Ingrese con la

contraseña

asignada

CONTINUAR
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Seleccione la opción de trabajador

CONTINUAR
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Al seleccionar el libro de “Prestaciones asistenciales” seleccionar la opción “Prestaciones económicas”.

De clic en “Prestaciones 

económicas” para hacer la 

respectiva solicitud

De clic AQUÍ
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FORMULARIO DE PENSIÓN



El formulario Habeas Data contiene las políticas de seguridad de tratamiento de datos, asegúrese que la información 

sea correcta.  Recuerde que si no esta de acuerdo no podrá continuar con el proceso.

Dar clic   AQUÍ para 

continuar
CONTINUAR

FORMULARIO DE PENSIÓN



Los campos marcados con asterisco (*) 

son de obligatorio diligenciamiento

NOTA: Si selecciona en tipo de reconocimiento Pensión de invalidez, en tipo de solicitante no podrá seleccionar 

Beneficiario

Si selecciona en tipo de reconocimiento Pensión de Sobrevivientes, en tipo de solicitante no podrá seleccionar 

Siniestrado.

Si selecciona en tipo de reconocimiento sustitución pensional, en tipo de solicitante no podrá seleccionar Siniestrado.
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En el primer módulo encontrará la información del solicitante. Diligencie los campos obligatorios.



En el segundo módulo encontrará la información del siniestrado. Diligencie los campos obligatorios y oprima el botón 

“Buscar”, el sistema traerá la información correspondiente.
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FORMULARIO DE PENSIÓN

Los campos marcados con asterisco (*) 

son de obligatorio diligenciamiento

Ingrese tipo y número de 

documento, de clic en  “Buscar”
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En el tercer módulo diligencie los datos de la calificación, recuerde que: para pensión de invalidez todos los campos son 

obligatorios, para sobreviviente solo fecha siniestro y dictaminado por, para sustitución pensional solo fecha de siniestro. 

Los campos marcados con asterisco (*) 

son de obligatorio diligenciamiento

Seleccione las fechas 

correspondientes

NOTA: Cuando se 

selecciona Junta 

Regional de 

Calificación (JRC), 

debe agregar en los 

anexos el acta de 

ejecutoria.
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En el cuarto módulo diligencie los datos de la calificación. 

Los campos marcados con asterisco (*) 

son de obligatorio diligenciamiento

De clic en “Agregar”  para 

añadir mas beneficiarios

NOTA: El beneficiario solo podrá ser registrado una vez por solicitud.

Cuando se selecciona en parentesco “Hermano(a)” la condición solo será valida para “Invalido”.

Si el trámite es por pensión de invalidez y no tiene beneficiario debe adjuntar carta indicando no tener beneficiarios, adicional si es 

sobreviviente y sustitución pensional será obligatorio al menos un beneficiario cuando el solicitante es apoderado o representante legal
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En el último módulo diligencie los datos de contacto. 

Los campos marcados con asterisco (*) 

son de obligatorio diligenciamiento

De clic 

AQUÍ
Si el correo diligenciado es diferente al que se uso apara hacer la 

creación del usuario, entonces le será enviado un código de seis 

dígitos. Ingrese el Pin enviado al correo

(Sin este pin no podrá continuar) 
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De clic en “Ver” para visualizar el formulario Habeas Data diligenciado.



CONTINUAR
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De clic en “Ver” para visualizar el formulario de pensión completamente diligenciado.

Dar clic   AQUÍ para 

editar

Dar clic   AQUÍ para  continuar
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Una vez diligenciada toda la información solicitada, el sistema lo enviará a la primera página de anexos, donde se mostrará

que documentos del solicitante deben ser cargados para continuar con el proceso, debe tener en cuenta que para cada tipo

de reconocimiento los anexos pueden cambiar.

Los primeros documentos a anexar 

serán los del solicitante

Los documentos marcados 

de color ROJO son de 

obligatorio diligenciamiento
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Una vez cargados los documentos requeridos del solicitante, el sistema lo llevará a la siguiente página de anexos.

Los siguientes documentos a 

anexar serán los del siniestrado

NOTA: El Anexo Acta de 

Ejecutoria solo es solicitado cuando 

La calificación es dada por la Junta 

Regional de Calificación (JRC).

Recuerde que debe anexar los 

documentos “Formato autorización 

Modificación Reconocimiento 

Pensión de sobreviviente” –

Sustitución Pensional.

“Formato autorización 

Modificación Reconocimiento 

Pensión de sobreviviente” –

Pensión de invalidez.

“Formato Vinculación EPS –

Régimen contributivo”

Para descargar esos Documentos 

de clic Aquí.

Los documentos marcados de color ROJO 

son de obligatorio diligenciamiento
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Una vez cargados los documentos requeridos, el sistema lo llevará a la siguiente de clic en “Finalizar” para radicar.

De clic AQUÍ 
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Para los documentos:  “Formato autorización Modificación Reconocimiento Pensión de sobreviviente” – Sustitución 

Pensional.

“Formato autorización Modificación Reconocimiento Pensión de sobreviviente” – Pensión de invalidez. 

“Formato Vinculación EPS – Régimen contributivo”.  

Ingresé al enlace 

https://www.positiva.gov.

co/en/web/guest/tramites

-de-riesgo-laborales

https://www.positiva.gov.co/en/web/guest/tramites-de-riesgo-laborales
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De Clic Aquí 

De Clic Aquí 

De Clic Aquí 

De clic en el signo mas (+) encontrara el icono de ojo para visualizar el formulario. En el icono de flecha podrá descárgalo.
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Formato autorización Modificación 

Reconocimiento Pensión de sobreviviente–

Sustitución Pensional

Formato autorización Modificación 

Reconocimiento Pensión de sobreviviente” –

Pensión de invalidez. 

“Formato Vinculación EPS – Régimen 

contributivo”. 



FORMULARIO DE PENSIÓN

Sticker de 

radicación

Finalmente Radicar. 

Asegúrese que la información sea la correcta y que el formulario presente el sticker.



Estamos listos para ponernos en

ACCIÓN


