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CONTINUAR



REPORTAR
ACCIDENTE

CONTINUAR



REPORTAR  ACCIDENTE

VER

Reportar accidente 
de un trabajador.

De clic aquí para 
desplegar las 

opciones



REPORTAR  ACCIDENTE

Dar clic AQUÍ para 
continuar.



REPORTAR  ACCIDENTE

En este módulo reporte 
los accidentes 
presentados por sus 
trabajadores, ingrese el 
número de documento y 
diligencie la información 
correspondiente a los 
datos de la empresa.

CONTINUAR

Ingrese el 
documento del 
trabajador y de 
clic en buscar.   

Verifique la información y el estado del 
trabajador y de clic en Siguiente para 

continuar diligenciando los demás campos.  



CONTINUAR

REPORTAR  ACCIDENTE

Si selecciona la opción Hay errores en los datos 
y deseo actualizarlos se habilitan los campos y 
podrá realizar la modificación (Dirección, 
correo electrónico, teléfono, departamento y 
municipio). El registro se realizará con la 
información actualizada. 

Si selecciona alguna de las demás opciones 
no podrá modificar la información y el registro 
quedará con la información mostrada.

Tenga en cuenta lo
indicado y de clic en

“Close” para continuar con
el diligenciamiento.

Dar clic para 
continuar.



CONTINUAR

REPORTAR  ACCIDENTE

Debe de incluir qué estaba 
haciendo el trabajador, 

parte del cuerdo afectada, 
lateralidad (Izquierda, 

derecha, superior, inferior, 
central), tipo de lesión 
(Quemadura, golpe, 

contusión, herida) y cargo.

Si selecciona “SI” 
debe diligenciar la 
información de las 

personas.

Dar clic para 
continuar.



CONTINUAR

REPORTAR  ACCIDENTE

Diligencie la información 
solicitada por el formulario, 
verifique que es correcta.



CONTINUAR

REPORTAR  ACCIDENTE

Se pueden cargar máximo 
10 archivos. Tamaño 
Permitido: 29 MB

Luego de darle clic en 
Guardar se genera el 
reporte y al correo 
registrado del empleador 
será enviado el reporte en 
formato PDF.

Dar clic para 
cargar los soportes

(opcional)

Dar clic para 
guardar la solicitud



CONTINUAR

REPORTAR  ACCIDENTE

CORREO EMPLEADOR

Para visualizar el PDF 
debe ingresar el 
número de documento 
del trabajador.



Confirme o niegue los 
siniestros reportados.

CONFIRMACIÓN DEL ACCIDENTE

VER

Clic aquí para 
desplegar las 

opciones



CONFIRMACIÓN DEL ACCIDENTE

De clic aquí para 
continuar con la consulta. 

VER



CONTINUAR

CONFIRMACIÓN DEL ACCIDENTE

En este módulo visualizará los Accidentes reportados por terceros, los cuales deberá 
evaluar con el fin de confirmarlos o registrar la observación en caso que aplique.

Clic en buscar
para visualizar los

accidentes a evaluar.Seleccione el
departamento y estado

que desea consultar



CONFIRMACIÓN DEL ACCIDENTE

Descargar el informe. 

Clic en “Confirmar”
para guardar. VER

Una vez valide el 
accidente seleccione 

para gestionar.

Ingrese la observación y
de clic ”con observación”

para guardar. VER

Clic en el radicado para 
visualizar la información 

del accidente. VER



CONTINUAR

CONFIRMACIÓN DEL ACCIDENTE

Se visualizan todos los
accidentes reportados.



Se visualiza la 
información completa 
del accidente reportado.

CONFIRMACIÓN DEL ACCIDENTE



CONTINUAR

CONFIRMAR

CONFIRMACIÓN DEL ACCIDENTE

Puede confirmar que todos los datos de reporte de accidente son correctos.

Dar clic para
guardar.



CON OBSERVACIÓN
Puede enviar a este estado los reportes de accidentes que al 
verificar se evidencie datos que no coincide con lo sucedido. 

CONFIRMACIÓN DEL ACCIDENTE

CONTINUAR

Dar clic para
guardar.



ESTAMOS LISTOS PARA PONERNOS EN




